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                                            3 Consejos de cómo crear un documento PDF accesible a partir de un documento Microsoft Word accesible 1. Software utilizado El software que se necesitará es Adobe Profesional (a partir de la versión 7.0) (Adobe, 2009) que incluye al ser Profesional características de accesibilidad necesarias para la creación y edición de un documento PDF accesible, además de herramientas automáticas para la revisión de la accesibilidad del documento. 2. Introducción Actualmente existen multitud de aplicaciones software relacionadas con los ficheros PDF, desde programas que pueden leer ficheros en este formato, hasta programas que son capaces de crearlos. En cuanto a programas capaces de leer ficheros PDF, existen alternativas libres y gratuitas. En cambio, para generar ficheros PDF, el software de Adobe (Acrobat Profesional o Acrobat Standard) no es gratuito. Adobe ha tenido en cuenta la accesibilidad en su software, pero ésta no se incluye automáticamente a la vez que se está generando el documento. Será necesario el uso de una serie de herramientas para poder introducir accesibilidad en un documento de forma manual. Un fichero PDF no es simplemente lo que vemos en pantalla, sino que detrás del documento existe una estructura lógica (que es una representación en texto plano del contenido del PDF). Esta estructura lógica del documento incluye etiquetas que son similares a las etiquetas que se encuentran en los documentos web de HTML. De forma predeterminada, los documentos PDF no incorporan etiquetas. El etiquetado de un documento le corresponde al autor del mismo, y es un paso que va más allá de la simple creación del archivo PDF. A la hora de utilizar un lector de pantalla, éste leerá el documento PDF en el orden de sus etiquetas. Puede ocurrir, incluso, que este orden no sea el mismo que el orden lógico de lectura o visual. El objetivo principal de este manual es la creación de documentos de tipo procesador de textos, sin llegar a introducirnos en temas multimedia, formularios u otros tipos de documentos que permite crear el software de Adobe. Hay tres maneras básicas de crear documentos PDF accesibles: Crear un PDF accesible a partir de un procesador de texto. Obtener un PDF accesible a partir de un documento escaneado. Crear un PDF accesible partiendo de un PDF no accesible (proceso completo). 3
                                            

                                            4 Lourdes Moreno (Grupo LaBDA), UC3M CESyA Para los dos primeros puntos, se utilizan herramientas automáticas de accesibilidad que nos proporciona Adobe. Son dos métodos para crear documentos accesibles. El tercer método, es más costoso en tiempo y formación, se necesita utilizar todas las herramientas y ayudas de accesibilidad que nos proporciona Adobe. Se pueden elaborar documentos.pdf accesibles combinando distintas maneras, es decir, podremos utilizar el primer método para ahorrar tiempo y esfuerzo, y posteriormente utilizar las técnicas aprendidas en el tercer método para hacer modificaciones. En esta documentación se explica cómo crear un PDF accesible a partir de un procesador de texto (primer método. 3. Requisitos de documento de Adobe PDF Todo documento PDF accesible debe cumplir al menos las siguientes características: Orden de lectura y estructura lógica. Para la utilización de herramientas de ayuda como lectores de pantalla, efectivamente el documento debe tener una estructura y un orden de lectura lógico. Esta estructura lógica utiliza elementos llamados etiquetas, que el autor utiliza para optimizar la accesibilidad. Estas etiquetas tienen dos funciones principales: definen la jerarquía del contenido del documento y establecen el orden de lectura. Texto alternativo a imágenes y otros objetos. Una segunda característica de un documento accesible es el texto descriptivo, llamado texto alternativo. Se usa para describir figuras, campos de formularios y enlaces. Cuando un lector de pantalla encuentra un elemento de este tipo lo lee como si fuera texto. Ayudas a la navegación. Todo documento accesible debe tener ayudas a la navegación, como marcadores y tablas de contenidos. Esto permitirá acceder a la información de manera más fácil y rápida. Lenguaje del documento especificado. Muchos lectores de pantalla están diseñados para poder leer documentos en distintos idiomas, por lo que debe estar definido el idioma previamente para su correcto funcionamiento. 4
                                            

                                                                                                

5 Consejos de cómo crear un documento PDF accesible a partir de un documento Microsoft Word accesible 4. Procedimiento 4.1. Primer paso: Configuración del Software (Adobe PDF Maker) En otros documentos facilitados al lector se ha proporcionado guías de cómo hacer un documento Microsoft Word accesible (Moreno, L., 2006) (Moreno, L., 2011 c) así sólo nos quedara transformar el documento a PDF con una herramienta que nos proporciona Adobe Acrobat, para conseguir un PDF accesible. Esta transformación la haremos mediante el software PDF Maker que está en la suite Adobe Acrobat Profesional, aunque la tarea que realiza el programa será transparente para el usuario. Solamente nos tendremos que preocupar de realizar una correcta configuración de este programa. Una vez que hemos creado el documento en Microsoft Word, ya podemos comenzar con la transformación a PDF. Adobe PDF Maker se integra en el procesador de textos en el momento de la instalación del software de Adobe. Proporciona una ventana de diálogo (Figura 1) en la que podremos realizar la configuración deseada. Figura 1. Ventana de diálogo de Adobe PDF Maker Una vez seleccionada la opción Cambiar configuración de conversión de la opción PDF de Adobe de la barra de Herramientas de Ms Word, será necesario seleccionar la pestaña de configuración de PDF Maker (ver Figura 2). La pestaña de configuración generalmente contiene las siguientes opciones relacionadas con accesibilidad: Convertir datos del documento. Esta opción añade al PDF información del documento del fichero de origen. Esta información incluye título, autor, idioma, comentarios, etc. Agregar marcadores al PDF de Adobe. Esta opción convierte los encabezados de Word, y opcionalmente los estilos, a marcadores en el documento PDF. 5
                                            

                                                                                                

6 Lourdes Moreno (Grupo LaBDA), UC3M CESyA Agregar vínculos al PDF de Adobe. Esta opción preserva los vínculos o enlaces que hay en el documento y los añade al fichero PDF. Activar accesibilidad y reflujo con PDF etiquetado. Esta opción etiqueta el documento PDF (Será obligatorio marcar esta opción si queremos crear un PDF accesible). Figura 2. Pestaña de Configuración de PDFMaker En la Pestaña de Seguridad (Figura 3) simplemente deberemos cuidar que este marcada la opción de permitir el acceso al texto a los dispositivos lectores de pantalla para usuarios con problemas de visión. 6
                                            

                                            7 Consejos de cómo crear un documento PDF accesible a partir de un documento Microsoft Word accesible Figura 3. Pestaña de Seguridad de PDFMaker En la pestaña de Marcadores de esa misma ventana de Acrobat PDF Maker (ver Figura 4) podremos controlar más en profundidad el tema de los marcadores en la conversión. Existen las siguientes opciones de marcador: Convertir los títulos de Word en marcadores. Esta opción crea marcadores por cada título utilizado en Word. Convertir los estilos de Word en marcadores. Esta opción crea marcadores por cada estilo utilizado en Word. 7
                                            

                                                                                                

8 Lourdes Moreno (Grupo LaBDA), UC3M CESyA Figura 4. Pestaña de Marcadores de PDFMaker Segundo paso: Elaboración/Conversión a Adobe PDF Una vez que hemos realizado toda la configuración ajustándonos a nuestras necesidades ya sólo nos queda realizar la transformación Convertir a PDF de Adobe, según muestra la Figura 5 Figura 5. Herramienta Convertir a PDF de Adobe desde Ms Word Este proceso tardará más o menos dependiendo, como es lógico, del tamaño del documento y de la potencia del ordenador con el que estemos trabajando. Una vez ya obtenido el documento PDF con su marcado en Adobe, hay que definir idioma del documento para asegurar el acceso a las personas que accedan por lectores de pantalla. Estos lectores de 8
                                            

                                                                                                

9 Consejos de cómo crear un documento PDF accesible a partir de un documento Microsoft Word accesible pantalla no podrían funcionar sin saber el idioma en el que tendrían que leer el documento. Por esta razón, ésta es, sin duda, una de las operaciones más importantes a la hora de hacer un documento PDF accesible. A continuación se describe la forma en que deberemos seleccionar el idioma de nuestro documento. Una vez que tenemos abierto el documento PDF que queremos convertir en PDF accesible, seleccionaremos la opción Propiedades de documento del menú Archivo de la barra de herramientas de Adobe (ver Figura 6): Figura 6. Herramienta Propiedades de un documento en Adobe Y nos aparecerá la ventana de propiedades del documento PDF, donde será necesario seleccionar la pestaña Avanzadas (ver Figura 7). Seleccionamos el idioma deseado y pulsamos Aceptar. Ya tenemos el documento.pdf accesible a partir de un documento.doc accesible. 9
                                            

                                            10 Lourdes Moreno (Grupo LaBDA), UC3M CESyA Figura 7. Pestaña de propiedades avanzadas de un documento Adobe 4.3. Tercer paso: Revisión de la accesibilidad en un documento PDF Una vez llegados a este punto deberemos comprobar que nuestro documento ya es accesible. Para realizar esto Adobe nos proporciona dos herramientas de testeo de accesibilidad: Comprobación rápida (Quick Test). La forma de llegar hasta esta herramienta es la siguiente: seleccione la opción Accesibilidad Comprobación rápida del menú Avanzadas de la barra de herramientas de Adobe, tal y como muestra la Figura 8. 10
                                            

                                                                                                

11 Consejos de cómo crear un documento PDF accesible a partir de un documento Microsoft Word accesible Figura 8. Acceso a Accesibilidad del menú Avanzadas Realmente esta comprobación lo que hace es verificar que el documento está etiquetado y con el idioma especificado Comprobación completa (Full Check) Esta comprobación será bastante útil, ya que nos dará bastante información de contenidos inaccesibles que se puedan encontrar en el documento. Para arrancar esta herramienta haremos lo siguiente: seleccione la opción Accesibilidad Comprobación completa del menú Avanzadas de la barra de herramientas de Adobe, tal y como muestra la Figura Figura 9. Acceso a Comprobación rápida de la Accesibilidad del menú Avanzadas / Accesibilidad
                                            

                                                                                                

12 Lourdes Moreno (Grupo LaBDA), UC3M CESyA Este test permite comprobar una serie de características del documento en busca de errores de accesibilidad. Los resultados los mostrará por pantalla, y además nos proporcionará sugerencias para solucionar esos errores o faltas encontradas. Las características del documento que podremos comprobar serán básicamente las siguientes: Texto alternativo en las imágenes. Lenguaje del texto especificado. Codificación de caracteres fiable (es decir que un lector de pantalla no tenga problemas para interpretar las fuentes). Todo el contenido está reflejado en la estructura del documento. Las listas y las estructuras de tablas son correctas. El orden de tabulación es coherente con el orden de lectura. La ventana que nos aparecerá al hacer uso de esta herramienta se muestra en la Figura 10. Figura 10. Ventana de de Menú Comprobación completa de la accesibildad Como se puede observar, también tenemos la posibilidad de que el informe obtenido por pantalla, se pueda guardar en un fichero. 12
                                            

                                            13 Consejos de cómo crear un documento PDF accesible a partir de un documento Microsoft Word accesible 5. Referencias (Adobe, 2009) Accessibility, Engaging experiences for all userscrear documentos PDF accesibles con Adobe Acrobat   (Moreno, L., 2006) Lourdes Moreno López. Consejos a la hora de crear un documento accesible con Microsoft Word (Moreno, L., 2011 c) Lourdes Moreno López. Consejos a la hora de crear un documento accesible con Microsoft Word Bibliografia (Adop, 2011) Accessible Digital Office Document (ADOD) Project,   (Carreras, O., 2011) PDF accesibles, Blog de Olga Carreras, Usable y accesible (web & blog),   13
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        Una plantilla es un documento de Word 2003 con la característica de que el tipo de documento es plantilla de documento (.dot).
    

    
        
        Unidad 3. Plantillas Objetivos de la unidad: Una plantilla es un documento prediseñado que usted puede usar para crear nuevos documentos con el mismo formato. A través de una plantilla, el aspecto de un    
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        Instructivo - Instalación y Uso de PDF Creator
    

    
        
        Versión : 1.00 Preparado por : Subdirección de Innovación Tecnológica Preparado para : Dirección de Informática Autor : Juan Moyano González Fecha creación : 05 de Febrero de 2008 Última modificación :    
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        PLANTILLAS DE DOCUMENTOS EN WORD 2007
    

    
        
        1 PLANTILLAS DE DOCUMENTOS EN WORD 2007 Introducción Una plantilla es un modelo o patrón para crear nuevos documentos. En una plantilla se guarda internamente el formato utilizado, es decir, el estilo    
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        GUÍA BREVE DE ACCESIBILIDAD EN DOCUMENTOS PDF
    

    
        
        GUÍA BREVE DE ACCESIBILIDAD EN DOCUMENTOS PDF Centro de Referencia en Accesibilidad y Estándares Web Copyright 2007 Instituto Nacional de la comunicación (INTECO) El presente documento está bajo la licencia    
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        PLANTILLAS EN MICROSOFT WORD
    

    
        
        PLANTILLAS EN MICROSOFT WORD Una plantilla es un modelo o patrón para crear nuevos documentos. En una plantilla se guarda internamente el formato utilizado, es decir, el estilo de la fuente, el tamaño,    
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        CONCEPTOS BASICOS. Febrero 2003 Página - 1/10
    

    
        
        CONCEPTOS BASICOS Febrero 2003 Página - 1/10 EL ESCRITORIO DE WINDOWS Se conoce como escritorio la zona habitual de trabajo con windows, cuando iniciamos windows entramos directamente dentro del escritorio,    
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        1 Itinerario. 2 Descripción y funcionalidades principales. Google Docs. 1.1 Qué vamos a hacer? 1.2 Qué pasos vamos a seguir?
    

    
        
        Google Docs 1 Itinerario 1.1 Qué vamos a hacer? En este tutorial aprendemos a manejar la herramienta Google Docs, de esta forma nos introduciremos en el llamado cloud computing, que podemos traducir como,    
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        FeriaOnline.com C/Llamaquique Nº 4 Tfno: 985256655 33005 Oviedo mail: info@feriaonline.com Url: www.feriaonline.com
    

    
        
        FeriaOnline.com C/Llamaquique Nº 4 Tfno: 985256655 33005 Oviedo mail: info@feriaonline.com Url: www.feriaonline.com 6.1 Creación de materiales con MS Office ÍNDICE: 1.- DOCUMENTACIÓN CON WORD 1.1 Los Hipervínculos    
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        Manual básico de Outlook Express
    

    
        
        Manual básico de Outlook Express INDICE 1. Elementos básicos a. Crear un correo nuevo. b. Enviar y recibir correo. c. Direcciones. d. Buscar en correos. 2. Utilidades a. Cómo adjuntar archivos. b. Insertar    
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        UD6. Diseño de presentaciones
    

    
        
        UD6. Diseño de presentaciones 1. PowerPoint 1.1 Crear una presentación 1.2 Efectos y transiciones 1 / 11 1. PowerPoint PowerPoint es una aplicación de Microsoft Office para crear presentaciones. Las presentaciones    
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        Mejoras introducidas MARKETING GIO
    

    
        
        Mejoras introducidas MARKETING GIO El proceso lógico para hacer uso de la utilidad de marketing se tendrán en cuenta 3 puntos: 1. Segmentación de la base de datos de clientes, para determinar a quién va    
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        Colegio de Ingenieros de Caminos, Canales y Puertos. Manual de Gestión de correo electrónico y SMS
    

    
        
        Colegio de Ingenieros de Caminos, Canales y Puertos. Manual de Gestión de correo electrónico y SMS Versión 2.0 3/05/2010 Manual de Gestión de correo electrónico y SMS (v 2.0) 1 GESTOR DE CORREO ELECTRÓNICO    
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        Manual de usuario de Parda Programa de Almacenamiento y Recuperación de Datos Automático
    

    
        
        Programa de Almacenamiento y Recuperación de Datos Automático CONSEJERÍA DE EDUCACIÓN Dirección General de Participación e Innovación Educativa Centro de Gestión Avanzado de Centros TIC Fecha: 20/04/10    

    
        Más detalles 
    




    
        Sesión No. 4. Contextualización INFORMÁTICA 1. Nombre: Procesador de Texto
    

    
        
        INFORMÁTICA INFORMÁTICA 1 Sesión No. 4 Nombre: Procesador de Texto Contextualización La semana anterior revisamos los comandos que ofrece Word para el formato del texto, la configuración de la página,    
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        efactura Online La fibra no tiene competencia
    

    
        
        Manual efactura Online La fibra no tiene competencia ÍNDICE efactura Online Interface de efactura Online Barra Superior Área de Trabajo. Pestañas Empresas Personalizar factura Clientes Facturar Crear una    
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        GUÍA PARA INICIAR UN TRÁMITE DESDE LA OFICINA VIRTUAL
    

    
        
        GUÍA PARA INICIAR UN TRÁMITE DESDE LA OFICINA VIRTUAL 1.- INTRODUCCIÓN Para acceder a Oficina Virtual con Certificado Digital, es necesario pulsar sobre el botón Entrar con certificado digital que se muestra    
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        PROCESAMIENTO DE TEXTOS MS OFFICE WORD 2007
    

    
        
        PLAN DE CAPACITACION 2012 OPERACIÓN DE COMPUTADORAS Y PROGRAMAS DE OFIMATICA PROCESAMIENTO DE TEXTOS MS OFFICE WORD 2007 MATERIAL DE CONSULTA Nº 2 Junio 2012 CONTENIDO 1 MICROSOFT WORD 2007... 3 1.1 Trabajar    
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        port@firmas V.2.3.1 Manual de Portafirmas V.2.3.1
    

    
        
        Manual de Portafirmas V.2.3.1 1 1.- Introducción 2.- Acceso 3.- Interfaz 4.- Bandejas de peticiones 5.- Etiquetas 6.- Búsquedas 7.- Petición de firma 8.- Redactar petición 9.- Firma 10.- Devolución de    

    
        Más detalles 
    




    
        AGREGAR UN EQUIPO A UNA RED Y COMPARTIR ARCHIVOS CON WINDOWS 7
    

    
        
        Tutoriales de ayuda e información para todos los niveles AGREGAR UN EQUIPO A UNA RED Y COMPARTIR ARCHIVOS CON WINDOWS 7 Como agregar a una red existente un equipo con Windows 7 y compartir sus archivos    
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        Firma Digital en Publicaciones Oficiales del Parlamento de La Rioja.
    

    
        
        1- Qué es la Firma Digital y para qué se utiliza. Del mismo modo que una firma manuscrita sirve para verificar la autenticidad de un documento, la firma digital permite al receptor de un mensaje verificar    
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        Guía de uso del Cloud Datacenter de acens
    

    
        
        guíasdeuso Guía de uso del Cloud Datacenter de Calle San Rafael, 14 28108 Alcobendas (Madrid) 902 90 10 20 www..com Introducción Un Data Center o centro de datos físico es un espacio utilizado para alojar    
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        Notas para la instalación de un lector de tarjetas inteligentes.
    

    
        
        Notas para la instalación de un lector de tarjetas inteligentes. Índice 0. Obtención de todo lo necesario para la instalación. 3 1. Comprobación del estado del servicio Tarjeta inteligente. 4 2. Instalación    
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        UNIVERSIDAD DE MEDELLÍN NUEVO PORTAL WEB MANUAL DE USUARIO GESTOR DE CONTENIDOS
    

    
        
        UNIVERSIDAD DE MEDELLÍN MANUAL DE USUARIO GESTOR DE CONTENIDOS NUEVO PORTAL WEB TABLA DE CONTENIDO Tabla de Contenido 2 Consideraciones Iniciales 3 Ingreso al Sistema 4 Opciones de Gestor de contenidos    
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        Plantillas Office. Manual de usuario Versión 1.1
    

    
        
        Manual de usuario Para comprender y seguir este manual es necesario: Disponer del fichero lasolucion50.exe Asegurarse de trabajar con la versión 5.0.0.7 o superior. Para comprobar que versión esta utilizando    
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        Introducción a la plataforma Moodle Aníbal de la Torre 2006. Plataforma Moodle. Accediendo a los contenidos
    

    
        
        Plataforma Moodle Accediendo a los contenidos Formatos ----------------------------------------------------------------------- 2 Glosarios -----------------------------------------------------------------------    
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        Manual de usuario de Windows Live Writer
    

    
        
        Manual de usuario de Windows Live Writer Índice 0.- Introducción. 3 1.- Descarga e Instalación. 4 2.- Conexión a un blog. 7 3.- Interfaz de Windows Live Writer. 12 4.- Creación de un Post. 13 5.- Creación    
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        Guía rápida del usuario. 1. Instalar Readiris TM. 2. Iniciar Readiris TM
    

    
        
        Guía rápida del usuario Esta Guía rápida del usuario le ayudará a instalar y empezar a utilizar Readiris TM 15. Si necesita información detallada sobre todas características y funciones de Readiris TM,    
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        Conexión a red LAN con servidor DHCP
    

    
        
        Introducción Explicación Paso 1 Paso 2 Paso 3 Paso 4 Paso 5 Paso 6 Paso 7 Paso 8 Paso 9 Paso 10 Materiales: Disco de sistema operativo. Tiempo: 5 minutos Dificultad: Baja Descripción Proceso que permite    
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        INFORMACIÓN PARA LA INSTALACIÓN DEL CERTIFICADO
    

    
        
        INFORMACIÓN PARA LA INSTALACIÓN DEL CERTIFICADO Si se desea realizar una solicitud a través del Registro electrónico de Clases Pasivas, es necesario tener importado el Certificado personal en el navegador    
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        Oficina virtual IFAPA. Preguntas y respuestas frecuentes /Presenta-PCT
    

    
        
        Oficina virtual IFAPA. Preguntas y respuestas frecuentes /Presenta-PCT Versión: v02r01 Fecha: 24/09/2014 Queda prohibido cualquier tipo de explotación y, en particular, la reproducción, distribución, comunicación    
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        Crear Encuestas. Una guía rápida para...
    

    
        
        Una guía rápida para... Crear Encuestas En esta guía... Aprenda a hacer todas las preguntas adecuadas y a obtener la información que necesita para mejorar sus productos, dirigir sus campañas a un mercado    
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        ... Formas alternativas de escribir un texto. Columnas. anfora CAPÍTULO 4
    

    
        
        CAPÍTULO 4. Formas alternativas de escribir un texto........ Columnas Para fijar columnas se posiciona el Punto de Inserción donde se desee que comiencen las columnas, o bien se selecciona el texto que    

    
        Más detalles 
    




    
        Accesibilidad web GUÍA FUNCIONAL
    

    
        
        Accesibilidad web GUÍA FUNCIONAL 0 _ ÍNDICE 01_Introducción 02_Primeros pasos 03_Conceptos 04_Navegación por voz 05_Navegación por teclado 06_Navegación por sonido 07_Compatibilidad con lectores de pantalla    

    
        Más detalles 
    




    
        Plataforma e-ducativa Aragonesa. Manual de Administración. Bitácora
    

    
        
        Plataforma e-ducativa Aragonesa Manual de Administración Bitácora ÍNDICE Acceso a la administración de la Bitácora...3 Interfaz Gráfica...3 Publicaciones...4 Cómo Agregar una Publicación...4 Cómo Modificar    

    
        Más detalles 
    




    
        Herramientas CONTENIDOS. MiAulario
    

    
        
        Herramientas CONTENIDOS MiAulario CONTENIDOS Qué es Contenidos Ver un ejemplo Añadir la herramienta al sitio Añadir contenido en la página Páginas principales / subpáginas Criterios de visibilidad Configuración    

    
        Más detalles 
    




    
        
    

    
        
        Marketing y Estadística 1. 2. 3. 4. Listados de clientes con selección de criterios Generación de Cartas, SMS y Etiquetas Estadísticas Avanzadas, GIO BI Gestión de Avisos 1. Listados de clientes con selección    

    
        Más detalles 
    




    
        Presentaciones compartidas con Google Docs (tutorial)
    

    
        
        Presentaciones compartidas con Google Docs (tutorial) G oogle Docs es una muy sencilla suite ofimática online que nos permite crear nuevos documentos, planillas de cálculo y presentaciones multimedia,    

    
        Más detalles 
    




    
        DOCUMENTACIÓN TÉCNICA
    

    
        
        DOCUMENTACIÓN TÉCNICA DOCUMENTACIÓN TÉCNICA 1 Sesión No. 11 Nombre: Los formatos de los documentos Contextualización Una vez que se tienen presentes los conceptos básicos de la documentación técnica y    

    
        Más detalles 
    




    
        Inicio del programa WORD 2007
    

    
        
        CLASE 5 Objetivo de la clase: el alumno conocerá el entorno del procesador de textos de Microsoft Word. MAPA Inicio del programa WORD 2007 BOTÓN OFFICCE Y LA BARRA DE HERRAMIENTAS VISUALIZACIÓN DEL DOCUMENTO    

    
        Más detalles 
    




    
        MANUAL DE AYUDA HERRAMIENTA DE APROVISIONAMIENTO
    

    
        
        MANUAL DE AYUDA HERRAMIENTA DE APROVISIONAMIENTO Fecha última revisión: Junio 2011 INDICE DE CONTENIDOS HERRAMIENTA DE APROVISIONAMIENTO... 3 1. QUÉ ES LA HERRAMIENTA DE APROVISIONAMIENTO... 3 HERRAMIENTA    

    
        Más detalles 
    




    
        Hot Potatoes, aplicaciones educativas
    

    
        
        Hot Potatoes, aplicaciones educativas Módulo 3: Crear un ejercicio ÍNDICE MÓDULO 3. CREAR UN EJERCICIO...1 Introducción de los datos...2 Ajustar la configuración...6 Convertir en página web...8 1 de 10    

    
        Más detalles 
    




    
        Escudo Movistar Guía Rápida de Instalación Para Windows
    

    
        
        Escudo Movistar Guía Rápida de Instalación Para Windows Guía de Instalación Página 1 Índice ESCUDO MOVISTAR.... 3 1. INSTALACIÓN DEL SERVICIO ESCUDO MOVISTAR... 3 1.1. VERSIONES SOPORTADAS... 3 1.2. DISPOSITIVOS    

    
        Más detalles 
    




    
        Manual para uso de cuentas de correo @icalpa.com
    

    
        
        Manual para uso de cuentas de correo @icalpa.com Tipo de documento Descripción de procedimiento Código del documento manual_webmail_colegiados _icalpa.pdf Elaborado por Dpto. Sistemas CGAE Revisión 1.0    

    
        Más detalles 
    




    
        Guía rápida de la Oficina Virtual (Solicit@V5) Área Web y Administración Electrónica
    

    
        
        Guía rápida de la Oficina Virtual (Solicit@V5) Área Web y Administración Electrónica HOJA DE CONTROL Título Nombre del Fichero Autores Guía rápida de la Oficina Virtual (Solicit@V5) UHU_GuiaRapidaSolicita_V5.pdf    

    
        Más detalles 
    




    
        MANUAL WINDOWS MOVIE MAKER. Concurso de Gipuzkoa
    

    
        
        MANUAL WINDOWS MOVIE MAKER Concurso de Gipuzkoa ÍNDICE 1. Presentación del diseño del Windows Movie Maker 3 2. Captura de video 4 3. Importar video 8 4. Edición de la película a. Añadir video y/o imágenes    

    
        Más detalles 
    




    
        Sistema operativo Discos duros Usuarios
    

    
        
        Práctica III Para este último bloque de unidades, vamos a modificar la infraestructura de la empresa PEQUE, S.A., que tenemos: Tipo de hardware Sistema operativo Discos duros Usuarios TIPO 1 (5 equipos)    

    
        Más detalles 
    




    
        PowerPoint 2010 Introducción a Microsoft Office PowerPoint 2010
    

    
        
        PowerPoint 2010 Introducción a Microsoft Office PowerPoint 2010 Contenido CONTENIDO... 1 DESCRIPCIÓN DE LA VENTANA PRINCIPAL... 2 INTRODUCCIÓN A POWERPOINT WEB APP... 8 1 Descripción de la ventana principal    

    
        Más detalles 
    




    
        Manual para usuarios USO DE ONEDRIVE. Universidad Central del Este
    

    
        
        Manual para usuarios USO DE ONEDRIVE Universidad Central del Este Contenido 1. QUÉ ES Y PARA QUÉ SIRVE OFFICE 365?... 3 1.1 CÓMO ENTRAR A LA PLATAFORMA DE OFFICE 365 DE LA UCE?... 3 ONEDRIVE... 5 2. QUÉ    

    
        Más detalles 
    




    
        Manual de configuración de Adobe Reader para la validación de la firma de un documento.
    

    
        
        Manual de configuración de Adobe Reader para la validación de la firma de un documento. Versión 1.0 Página 1 de 24 TABLA DE CONTENIDOS INSTALAR LOS CERTIFICADOS DE LA FNMT-RCM.... 3 CONFIGURAR ADOBE READER    

    
        Más detalles 
    




    
        Informática. Cómo haría yo un blog y un moodle?
    

    
        
        1 Informática Cómo haría yo un blog y un moodle? El paso más complicado es la búsqueda y organización de la información que vamos a incluir en nuestro blog o en el moodle. Para facilitar el trabajo es    

    
        Más detalles 
    




    
        BASES DE DATOS - Microsoft ACCESS 2007-
    

    
        
        BASES DE DATOS - Microsoft ACCESS 2007- Una base de datos es un archivo estructurado de datos que nos permite almacenarlos, modificarlos, ordenarlos, generar informes etc., de manera rápida. Un listín    

    
        Más detalles 
    




    
        CONDICIONES PARA EL BUEN FUNCIONAMIENTO DE LOS SERVICIOS ELECTRÓNICO
    

    
        
        CONDICIONES PARA EL BUEN FUNCIONAMIENTO DE LOS SERVICIOS ELECTRÓNICO Para poder usar este tipo de servicios es indispensable en tener Firma Digital de la FNMT (Fabrica Nacional de Moneda y Timbre), DNI    

    
        Más detalles 
    




    
        Manual para uso de cuentas de correo
    

    
        
        Manual para uso de cuentas de correo Indice! " # $ $ % &# % ' " " (# '!)#"#*+ ),(- )#"#*+. % / 0 1 ' 2 -). 3! Introducción El presente documento describe los procedimientos para la configuración del cliente    

    
        Más detalles 
    




    
        15 CORREO WEB CORREO WEB
    

    
        
        CORREO WEB Anteriormente Hemos visto cómo funciona el correo electrónico, y cómo necesitábamos tener un programa cliente (Outlook Express) para gestionar los mensajes de correo electrónico. Sin embargo,    

    
        Más detalles 
    




    
        PORTAL DE SERVICIOS PARA PROFESIONALES (PSP) -WEB DE PROFESIONALES- GUÍA DE USUARIO PARA ABOGADOS 04/04/2011. Página 1 de 28
    

    
        
        PORTAL DE SERVICIOS PARA PROFESIONALES (PSP) -WEB DE PROFESIONALES- GUÍA DE USUARIO PARA ABOGADOS 04/04/2011 Página 1 de 28 Contenido 1 Requisitos. 3 1.1 Navegador... 3 1.2 Certificado Digital... 3 1.3    

    
        Más detalles 
    




    
        Proceso de cifrado. La fortaleza de los algoritmos es que son públicos, es decir, se conocen todas las transformaciones que se aplican al documento
    

    
        
        Qué es AT-Encrypt nos permitirá dotar de contraseña a cualquier documento o carpeta. Este documento o carpeta sólo será legible por aquel que conozca la contraseña El funcionamiento del cifrado (o encriptación)    

    
        Más detalles 
    




    
        Manual de Usuario Sitio Dinámico e-ducativa Versión 7.01.00
    

    
        
        Manual de Usuario Sitio Dinámico e-ducativa Versión 7.01.00 ÍNDICE DE CONTENIDOS INTRODUCCIÓN...3 ÁREAS DEL SITIO WEB...4 1. ENCABEZADO...5 2. SECCIONES Y PÁGINAS DEFINIDAS...5 3. CONTENIDO...5 4. NOVEDADES    

    
        Más detalles 
    




    
        TUTORIAL ENVIO SMS MASIVOS. 1. Segmentación de la base de datos de clientes
    

    
        
        TUTORIAL ENVIO SMS MASIVOS Para hacer uso de la utilidad de envío de SMS se tendrán en cuenta 3 puntos: 1. Segmentación de la base de datos de clientes, para determinar a quién va dirigido 2. Diferentes    

    
        Más detalles 
    




    
        Uso de Visual C++ Pre-Practica No. 3
    

    
        
        Pre-Practica No. 3 Uso de Visual C++ Microsoft Visual C++ 2010 es una versión de Visual Studio específica para el lenguaje de programación C++. Es un entorno de desarrollo muy completo y profesional. Por    

    
        Más detalles 
    




    
        Plantilla de texto plano
    

    
        
        Plantilla de texto plano Esta es la plantilla seleccionada por defecto al crear una nueva página. Título: Es el título que aparecerá identificando a la página, así como en la cabecera del documento en    

    
        Más detalles 
    




    
        Introducción a la extensión de scripting en gvsig 2.0
    

    
        
        Introducción a la extensión de scripting en gvsig 2.0 2012 gvsig Association Este documento se distribuye con la licencia Creative Commons 1 2 Índice de contenido 1 Introducción... 3 Instalación de la    

    
        Más detalles 
    




    
        APOLO GESTION INTEGRAL.
    

    
        
        APOLO GESTION INTEGRAL. APOLO Gestión es una aplicación realizada en Visual Studio, y apoyada en una potente base de datos SQL, que le proporciona grandes ventajas a la hora de trabajar tanto sobre redes    

    
        Más detalles 
    




    
        1. Copias de seguridad.
    

    
        
        1. Copias de seguridad. Su propósito es salvaguardar los datos contenidos en el equipo informático. Por tanto, cuando perdemos accidentalmente algunos datos, ya es demasiado tarde si no tenemos un plan    

    
        Más detalles 
    




    
        La pestaña Inicio contiene las operaciones más comunes sobre copiar, cortar y pegar, además de las operaciones de Fuente, Párrafo, Estilo y Edición.
    

    
        
        Microsoft Word Microsoft Word es actualmente (2009) el procesador de textos líder en el mundo gracias a sus 500 millones de usuarios y sus 25 años de edad. Pero hoy en día, otras soluciones basadas en    

    
        Más detalles 
    




    
        MANUAL. Gestor de referencias bibliográficas. José Alfonso Gálvez Salinas
    

    
        
        MANUAL Gestor de referencias bibliográficas José Alfonso Gálvez Salinas Índice de contenido 1. Introducción...3 a) Qué es Mendeley?...3 b) Cómo obtener Mendeley?...3 2. Importación de referencias...4 a)    

    
        Más detalles 
    




    
        Laboratorio 6. Creación de sitios Web - Dreamweaver
    

    
        
        UNIVERSIDAD CARLOS III DE MADRID. ESCUELA DE TURISMO. Informática aplicada al sector turístico Laboratorio 6. Creación de sitios Web - Dreamweaver El objetivo de este laboratorio es aprender a crear sitios    

    
        Más detalles 
    




    
        A-PDF Merger NO requiere Adobe Acrobat, y produce documentos compatibles con Adobe Acrobat Reader Versión 5 y superior.
    

    
        
        Nota.- Este producto se distribuye bajo el sistema probar-antes-de-comprar. Todas las características descritas en este documento están activas. La versión registrada no inserta una marca de agua en sus    

    
        Más detalles 
    




    
        Guadalinex Básico Impress
    

    
        
        1 IMPRESS: Editor de Presentaciones Impress es un programa con el que podemos crear diapositivas, transparencias y presentaciones con una variada gama de efectos sin demasiadas complicaciones. Objetivos:    

    
        Más detalles 
    




    
        Instalación y Configuración de un Servidor FTP
    

    
        
        1 Instalación y Configuración de un Servidor FTP 1. Instalación del Servidor FTP Instalación y configuración del Servidor...3 Acceder al servidor...6 2. Configuración Pública del Servidor Configurar DHCP...8    

    
        Más detalles 
    




    
        GUÍA BÁSICA USUARIO MOODLE 2.6
    

    
        
        GUÍA BÁSICA USUARIO MOODLE 2.6 Esta guía representa los pasos a seguir por el alumno desde la aceptación en un curso Moodle hasta su posterior utilización, pero antes de explicar la forma de acceder y    

    
        Más detalles 
    




    
        MANUAL INSTALACIÓN ABOGADOS MF
    

    
        
        MANUAL INSTALACIÓN ABOGADOS MF Entornos de instalación PARA TRABAJAR EN RED - Disponiendo de un servidor dedicado. 32 bits (x86) (RECOMENDADA) Windows XP, Vista, 7, 8 u 8.1, tanto a 32 bits (x86) como    

    
        Más detalles 
    




    
        ACCESO AL SERVIDOR EXCHANGE MEDIANTE OWA
    

    
        
        ACCESO AL SERVIDOR EXCHANGE MEDIANTE OWA El Acceso al correo a través de OWA (Outlook Web Access) es una herramienta que permite a los usuarios consultar sus mensajes en una interfaz Web a través de un    

    
        Más detalles 
    




    
        ORGANIZACIÓN DE LA INFORMACIÓN. Tipos de documentos del mundo laboral y conversiones de formatos
    

    
        
        ORGANIZACIÓN DE LA INFORMACIÓN Tipos de documentos del mundo laboral y conversiones de formatos Tipos de archivos de documentos Los formatos más habituales para archivos de texto con formato (es decir,    

    
        Más detalles 
    




    
        D.T.Informática S.L. [Sistema hada] hilo Administrador Desarrollo Activo
    

    
        
        2010 D.T.Informática S.L. [Sistema hada] hilo Administrador Desarrollo Activo INDICE: 1- Introducción 2- El Servicio hada 3- Copias de Seguridad ( Backups ) 4- Actualizaciones DAF Win 5- Cuentas Comunicación    

    
        Más detalles 
    




    
        Tema: CREACIÓN DE CONSULTAS E INFORMES EN UNA BASE DE DATOS CON MICROSOFT ACCESS 2013.
    

    
        
        Empremática, Guía12 1 Facultad: Ingeniería Escuela: Computación Asignatura: Empremática Tema: CREACIÓN DE CONSULTAS E INFORMES EN UNA BASE DE DATOS CON MICROSOFT ACCESS 2013. Objetivos: Identificar las    

    
        Más detalles 
    




    
        Una App para Facebook
    

    
        
        Una App para Facebook Static HTML: Iframes Tabs Laboratorio de Excelencia Digital Facebook Marketing 1 Una App para Facebook. Static HTML: Iframes Tabs Facebook Marketing El objetivo de este articulo es    

    
        Más detalles 
    




    
        Archivo en formato digital.
    

    
        
        Archivo en formato digital. Requisitos previos: 1. En la carpeta Mis documentos, crear la carpeta Universitas XXI. 2. Dentro de la carpeta Universitas XXI. Crear una carpeta por año: 2011, 2012, 2013 3.    

    
        Más detalles 
    




    
        CONVERSOR LIBROS DE REGISTRO (IVA IGIC) Agencia Tributaria DEPARTAMENTO DE INFORMÁTICA TRIBUTARIA
    

    
        
        CONVERSOR LIBROS DE REGISTRO (IVA IGIC) Agencia Tributaria DEPARTAMENTO DE INFORMÁTICA TRIBUTARIA ÍNDICE DEL DOCUMENTO 1. INTRODUCCIÓN...2 1.1. REQUISITOS TÉCNICOS...2 2. DECLARACIONES...3 2.1. CREAR UNA    

    
        Más detalles 
    




    
        Capítulo 9. Archivos de sintaxis
    

    
        
        Capítulo 9 Archivos de sintaxis El SPSS permite generar y editar archivos de texto con sintaxis SPSS, es decir, archivos de texto con instrucciones de programación en un lenguaje propio del SPSS. Esta    

    
        Más detalles 
    




    
        MANUAL DE USUARIO SISTEMA DE ADMINISTRACION ESCOLAR (SAE)
    

    
        
        MANUAL DE USUARIO SISTEMA DE ADMINISTRACION ESCOLAR (SAE) INDICE Introducción... 1 Requerimientos... 2 Configuración del Navegador Internet Explorer... 3 Habilitando Vista de Compatibilidad... 3 Comprobando    

    
        Más detalles 
    




    
        GUÍA DE OUTLOOK. Febrero 2010
    

    
        
        GUÍA DE OUTLOOK 2007 Febrero 2010 CONFIGURACIÓN: Lo primero que debe hacer antes de abrir Outlook es crear un perfil, al que configurara una cuenta de correo. Para ello vaya a su menú de inicio de Windows    

    
        Más detalles 
    




    
        Manual para uso de cuentas de correo @micap.es
    

    
        
        Manual para uso de cuentas de correo @micap.es Revisado el 11/06/2007 Indice Introducción...3 2. Configuración de una cuenta nueva en el cliente de correo...4 a. Su nombre...4 b. Su dirección de correo...5    

    
        Más detalles 
    




    
        Guía para la Automatización de Documentos en. Microsoft Word
    

    
        
        UNIVERSIDAD SAN CARLOS DE GUATEMALA CENTRO UNIVERSITARIO DE SAN MARCOS USAC-CUSAM Guía para la Automatización de Documentos en Microsoft Word ID Y ENSEÑAD A TODOS 2015 PRESENTACIÓN El Instituto de Investigaciones    

    
        Más detalles 
    




    
        1.- INTRODUCCIÓN 2.- PARÁMETROS
    

    
        
        1.- INTRODUCCIÓN Hemos diseñado una aplicación que facilite el envío a las entidades bancarias de las de cobro por domiciliación. La entrada de esta aplicación pueden ser, tanto ficheros cuyos formatos    

    
        Más detalles 
    




    
        COMO CONFIGURAR UN PERFIL DE COLOR:
    

    
        
        COMO CONFIGURAR UN PERFIL DE COLOR: Un Perfil de color es un archivo con extensión.icm que permite a la impresora o al Monitor mostrar los colores con la saturación y profundidad de acuerdo a las necesidades    

    
        Más detalles 
    




    
        CERTIFICADOS ELECTRÓNICOS Y LECTORES DE TARJETAS LTC31 USB CERTIFICADOS ELECTRÓNICOS Y LECTORES DE TARJETAS LTC31 USB
    

    
        
        CERTIFICADOS ELECTRÓNICOS Y LECTORES DE TARJETAS LTC31 USB 1 LECTORES DE TARJETAS... 2 2. INSTALACIÓN DE DRIVERS DEL LECTOR DE TARJETAS LTC31 USB.... 2 3. INSTALACIÓN DE LOS MÓDULOS DE SEGURIDAD... 5 3.1    

    
        Más detalles 
    




    
        ÍNDICE INDICE. MANUAL WinPoET. Manual de formularios en Manual WinPoET
    

    
        
        ÍNDICE INDICE MANUAL WinPoET Índice 1. Introducción 3 2. Windows 2000, 98 y ME - Instalación y configuración del WinPoET 3 3. Windows XP Configuración de la conexión 8 4. Windows XP - Comprobación de la    

    
        Más detalles 
    




    
        Cómo acceder a Google Drive? Tiene más funcionalidades una cuenta de Google?
    

    
        
        Manual de Qué es Google Drive? Qué es Google Drive? Google Drive es un servicio web que le permite almacenar, modificar, compartir y acceder a sus archivos y documentos independientemente de dónde se encuentre    

    
        Más detalles 
    




    
        Instalar protocolo, cliente o servicio nuevo. Seleccionar ubicación de red. Práctica - Compartir y conectar una carpeta
    

    
        
        Configuración de una red con Windows Aunque existen múltiples sistemas operativos, el más utilizado en todo el mundo sigue siendo Windows de Microsoft. Por este motivo, vamos a aprender los pasos para    

    
        Más detalles 
    




    
        ACCESIBILIDAD EN DOCUMENTOS PDF
    

    
        
        ACCESIBILIDAD EN DOCUMENTOS PDF Centro de Referencia en Accesibilidad y Estándares Web Copyright 2007 Instituto Nacional de la comunicación (INTECO) El presente documento está bajo la licencia Creative    

    
        Más detalles 
    




    
        Docentes. www.blogger.co. web 2.0. asisvirtual@mail.ustabuca.edu.co. asisvirtual@mail.ustabuca.edu.co. Para comenzar, ingrese al sitio de blogger:
    

    
        
        1. Para comenzar, ingrese al sitio de blogger: www.blogger.co Al ingresar a esta página encontrará la pantalla que ve a continuación, oprima el botón que dice CREAR UN BLOG. 2. En el paso No.1 para la    

    
        Más detalles 
    




    
        MANUAL DE USUARIO. Se deben seguir los siguientes pasos para la correcta instalación del módulo descargable:
    

    
        
        MANUAL DE USUARIO La aplicación para la convocatoria Parques Científicos y Tecnológicos consta de un programa descargable más un módulo web. Mediante el módulo descargable, es posible cumplimentar todos    

    
        Más detalles 
    




    
        MS ACCESS BÁSICO 6 LOS INFORMES
    

    
        
        2010 MS ACCESS BÁSICO 6 LOS INFORMES 93 LOS INFORMES Los informes son una herramienta de Access para elaborar información, sobre los datos que deseemos, preparada para ser impresa. A partir de una base    

    
        Más detalles 
    




    
        P á g i n a 1 OPERADOR PC
    

    
        
        P á g i n a 1 OPERADOR PC Clase 8. Plantillas Una plantilla es un modelo o patrón para crear nuevos documentos. En una plantilla se guarda internamente el formato utilizado, es decir, el estilo de la fuente,    

    
        Más detalles 
    




    
        Manual de usuario Servicios Telemáticos Municipales
    

    
        
        Manual de usuario Servicios Telemáticos Municipales SOCIEDAD FORAL DE SERVICIOS INFORMÁTICOS Fecha de realización: 3 de abril de 2009 INDICE INTRODUCCION... 3 ENTRADA EN LA APLICACIÓN... 4 SERVICIOS TELEMATICOS    

    
        Más detalles 
    




    
        ÍTEMS DEL MENÚ CREACIÓN Y GESTIÓN (Última revisión: lunes, 9 de marzo de 2009)
    

    
        
        JOOMLA! ÍTEMS DEL MENÚ CREACIÓN Y GESTIÓN (Última revisión: lunes, 9 de marzo de 2009) Es necesario comentar que este manual ha sido diseñado en su mayor parte por comunidadjoomla.org. Este manual es una    

    
        Más detalles 
    




    
        Ministerio de Educación. Base de datos en la Enseñanza. Open Office. Módulo 5: Report Builder
    

    
        
        Ministerio de Educación Base de datos en la Enseñanza. Open Office Módulo 5: Report Builder Instituto de Tecnologías Educativas 2011 Informes con Oracle Report Builder En su configuración original, OpenOffice    

    
        Más detalles 
    




    
        MANUAL DE AYUDA PARA LA UTILIZACIÓN DEL LECTOR DE TARJETAS SI NO POSEE EL CD DE INSTALACION DEL LECTOR DE TARJETAS DEBE SEGUIR LOS SIGUIENTES PASOS.
    

    
        
        MANUAL DE AYUDA PARA LA UTILIZACIÓN DEL LECTOR DE TARJETAS El objetivo de este manual es guiarle en la configuración de su equipo para poder realizar la asignación de pacientes mediante el lector de tarjetas    

    
        Más detalles 
    




    
        PS.Vending Almacén Pocket PC
    

    
        
        Versión 1.0 Enero 2013 Autor: Pedro Naranjo Rodríguez www.psvending.es Contenido Qué es PS.Vending Almacén Pocket PC?... 3 Funciona PS.Vending Almacén Pocket PC independiente de PS.Vending?... 3 Requisitos...    

    
        Más detalles 
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