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                                                                                1 Conversión de documentos a formato PDF CONTENIDO El presente documento recoge indicaciones y sugerencias para la conversión de documentos electrónicos a formatos PDF para su presentación en los distintos trámites PDF_Manual_de_usuario_v3.doc 1 / 8
                                            










                                            2 Histórico de control de cambios del Documento Versión Fecha Autor (es) Descripción /07/2010 Secretaría General Primera versión del documento /08/2010 Secretaría General Errores corregidos /01/2012 Secretaría General Cambio de Ministerio PDF_Manual_de_usuario_v3.doc 2 / 8
                                            

                                            3 Tabla de Contenidos 1 INFORMACIÓN GENERAL APLICACIONES SOFTWARE SUITES OFIMÁTICAS MICROSOFT OFFICE OPENOFFICE IMPRESORAS PDF PRIMOPDF PDFCREATOR CUPS-PDF... 8 PDF_Manual_de_usuario_v3.doc 3 / 8
                                            

                                            4 1 Información general El presente documento pretende ser una guía orientativa para poder transformar cualquier documento electrónico en un documento en formato PDF. El formato PDF resulta conveniente para el almacenamiento de información pues es un tipo de documento estándar ISO soportado por los principales sistemas operativos y que facilita su impresión. Actualmente existen numerosas herramientas gratuitas que permiten la conversión a formato PDF lo que permite utilizarlo en diversos entornos. En este manual se ofrece información sobre distintas alternativas gratuitas para la conversión de formatos, advirtiendo que el CIEMAT no ofrece soporte técnico sobre las aplicaciones mencionadas, ni tiene ninguna relación comercial con los fabricantes o desarrolladores de las mismas. Si desea que incluyamos en este manual alguna indicación sobre otras plataformas o distribuciones Linux utilice el formulario Ayúdenos a mejorar esta página disponible en la Sede Electrónica del CIEMAT y remita su consulta al buzón RRHH Consultas Técnicas. PDF_Manual_de_usuario_v3.doc 4 / 8
                                            

                                            5 2 Aplicaciones software Actualmente la conversión a PDF se puede realizar utilizando dos tipos de aplicaciones: Las suites ofimáticas que disponen de un conversor a formato PDF integrado. Aplicaciones que instalan una impresora virtual 1 que guarda en formato PDF cualquier documento que se envíe a imprimir. 2.1 Suites ofimáticas Las suites ofimáticas son un conjunto de programas que incluyen procesadores de texto, hojas de cálculo, editores de imágenes, herramientas de presentación y gestores de bases de datos personales. Dentro de las suites ofimáticas más difundidas tenemos: Microsoft Office. Es un software de pago si bien ofrece un componente gratuito de conversión a PDF. OpenOffice. Es un proyecto de software libre gratuito Microsoft Office Microsoft Office en la versión 2007 ofrece un complemento que permite guardar documentos en formato PDF. El siguiente enlace le permite descargar el complemento: Complemento de Microsoft Office 2007: Guardar como PDF Una vez instalado el complemento cuando vaya a la opción Guardar como tendrá disponible la opción de guardar en formato PDF. En la versión 2010 de Microsoft Office ya tiene preinstalado este complemento por lo que la conversión resulta sencilla OpenOffice OpenOffice es una suite ofimática gratuita disponible en varios lenguajes y soportada en sistemas operativos Windows, Linux/UNIX y MAC. Se puede descargar en la página   1 Una impresora virtual no existe fisicamente y, en lugar de imprimir en papel, permite guardar un documento en un archivo de disco. Se suele usar para transformar documentos entre distintos formatos. PDF_Manual_de_usuario_v3.doc 5 / 8
                                            

                                                                                                

6 OpenOffice permite trabajar con los formatos de Microsoft Office (ficheros Word, Excel o PowerPoint) y dispone de un complemento ya instalado para convertir el fichero a formato a PDF. Para exportar en PDF dispone de un icono en la aplicación. Al hacer clic en él se le preguntará en qué lugar desea guardar el fichero convertido. 2.2 Impresoras PDF Otra opción muy extendida es la instalación de un software que le permita enviar cualquier documento a una impresora virtual que se encargará de guardar el documento en el formato deseado. Esta opción le permite generar documentos PDF desde cualquier aplicación que le permita imprimir documentos. Existen varias herramientas gratuitas entre las que podemos destacar las siguientes: PrimoPDF: Descargar PDFCreator: Descargar Cups-PDF para Linux PrimoPDF Este software está disponible para plataformas Windows. Únicamente tendrá que instalar el software y éste se encargará de configurar una nueva impresora virtual a la que podrá enviar sus documentos para guardarlos en formato PDF. Sugerencia: el instalador le preguntará si quiere instalar el programa Spyware Terminator, le recomendamos que no lo instale. Cuando envíe un documento se le mostrará una pantalla donde bastará con que haga clic en Crear PDF y que indique posteriormente en qué lugar quiere guardar el documento PDF_Manual_de_usuario_v3.doc 6 / 8
                                            

                                                                                                
                                                    

7 Si accede al menú de Impresoras de su sistema Windows verá la nueva impresora virtual PDFCreator El software PDFCreator funciona de la misma forma que PrimoPDF. Instalará una nueva impresora virtual que le mostrará una pantalla donde podrá indicar el nombre del documento y dónde desea guardar el documento. PDF_Manual_de_usuario_v3.doc 7 / 8
                                            

                                                                                                

8 2.2.3 CUPS-PDF En sistemas Linux (Ubuntu/Debian/Fedora/SuSE) podrá encontrar en los repositorios oficiales el paquete cups-pdf para su instalación. Posteriormente podrá instalar o ya se habrá instalado una nueva impresora CUPS en la que deberá indicar como fabricante el modelo Postcript Printer. Para más información le recomendamos que visite alguno de los siguientes enlaces a foros de las distintas plataformas Linux: Ubuntu:   Debian:   SuSE:   Fedora:   PDF_Manual_de_usuario_v3.doc 8 / 8
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        Instalación de Microsoft Office 2012-09-12 Versión 2.1 Instalación de Microsoft Office 12 septiembre 2012 1 TABLA DE CONTENIDOS Instalación de Microsoft Office... 3 Información previa a la instalación...    

    
        Más detalles 
    




    
        GUÍA DE INSTRUCCIONES
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        Word Qué es Office? Microsoft Office (MSO) es una suite ofimática creada por la empresa Microsoft. Funciona oficialmente bajo los sistemas operativos Microsoft Windows y Apple Mac OS. Word Microsoft Word    
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        Presentaciones compartidas con Google Docs (tutorial) G oogle Docs es una muy sencilla suite ofimática online que nos permite crear nuevos documentos, planillas de cálculo y presentaciones multimedia,    
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        En los distintos tipos de contenidos que crea Ardora puede incluir archivos multimedia, tante de audio como de video. AUDIO: Por ejemplo, en las actividades interactivas, junto con los mensajes de felicitación    
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        Nuestro Centro está ubicado en la 1ª planta del Edificio Cultural San Bernardo, junto a la Biblioteca Municipal.
    

    
        
        El del Centro El Centro cuenta con 12 PCs con sistemas operativos Windows XP y Molinux, Software libre (Versión del Linux de la Junta de Comunidades de Castilla La Mancha). Desde estos se puede hacer uso    
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        Instalación de certificados digitales CONTENIDO El presente documento recoge una serie de indicaciones para poder usar certificados digitales en los navegadores soportados por la Sede Electrónica del CIEMAT    
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        Métodos de Investigación en Educación Educación Especial 1º Psicopedagogía GRUPOS DE TRABAJO VIRTUALES A TRAVÉS DE GOOGLE DOCS A continuación, presentamos una herramienta muy útil para trabajar en grupo,    
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        ARCHIVOS ONEDRIVE OFFICE 365 MANUAL DE USUARIO ARCHIVOS ONEDRIVE OFFICE 365 MANUAL DE USUARIO
    

    
        
        MANUAL DE USUARIO ARCHIVOS ONEDRIVE OFFICE 365 ARCHIVOS ONEDRIVE OFFICE 365 1. Aplicación OneDrive. Con esta aplicación se abre y guarda rápidamente documentos desde aplicaciones de Office como Word, Excel    
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        TUTORIAL DIDÁCTICO Material recomendado ISSUU Una hemeroteca al estilo YouTube ÍNDICE PRESENTACIÓN... 3 CÓMO PUBLICAR EN ISSUU?... 3 PASOS A SEGUIR... 3 1. Convertir el decálogo a PDF.... 3 2. Entrar en    
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        GUÍA DE CONTENIDO DIGITAL ACCESIBLE Editores Javier Gómez Arbonés Jordi L. Coiduras Autores Mireia Ribera, Afra Pascual, Marina Salse, Llúcia Masip, Toni Granollers, Juan M. López, Marta Oliva, Rosa Gil,    
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        FeriaOnline.com C/Llamaquique Nº 4 Tfno: 985256655 33005 Oviedo mail: info@feriaonline.com Url: www.feriaonline.com 6.1 Creación de materiales con MS Office ÍNDICE: 1.- DOCUMENTACIÓN CON WORD 1.1 Los Hipervínculos    

    
        Más detalles 
    




    
        PortaldelProveedor. portalproveedores.cartagena.es. Presentatu. facturaelectrónica. Ayuntamiento decartagena. enel
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        Concepto de sistema operativo Son un elemento fundamental en cualquier sistema informático. Sin ellos, los sistemas informáticos no podrían funcionar. Un sistema operativo está formado por un conjunto    
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        MANUAL PARA LA ADMINISTRACIÓN DE ARCHIVOS Y CORREO ELECTRÓNICO El presente manual tiene por objeto recopilar la información de cómo realizar la administración de archivos y como guardar los correos desde    

    
        Más detalles 
    




    
        MANUAL DE ALMACENAMIENTO EN LA NUBE
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        MANUAL PLATAFORMA EVISADO REQUISITOS COMO COLEGIADO Estar colegiado y al corriente de las cuotas en el colegio de pertenencia. Los colegiados procedentes de otros colegios deberán enviarnos un certificado    
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        SkyDrive SkyDrive le ofrece 25 GB de almacenamiento, además de herramientas de colaboración e intercambio de archivos y fotografías desde cualquier punto en donde se pueda conectar a Internet. Piense en    
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        2. Software a nivel de usuario Curso de Orientación al Estudio y Habilidades Informáticas e Informacionales Curso 2009-2010 Tipos de software Software comercial Es desarrollado con intención de venderlo    
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        CONSEJOS DE CÓMO CREAR UN DOCUMENTO ADOBE PDF ACCESIBLE A PARTIR DE UN DOCUMENTO MICROSOFT WORD ACCESIBLE (Sistema Operativo Windows) Marzo 2011 Lourdes Moreno López 1,2 lmoreno@inf.uc3m.es 1: Grupo LaBDA,    
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        Manual de Administrador Open Office Índice 1 Introducción...2 1.1 Subprogramas de Open Office... 2 1.2 Ventajas de OpenOffice.org... 3 2 Contratación del Servicio...4 2.1 Alta en Open Office Respuesta    
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        Sede electrónica Requisitos Generales de Configuración del Almacén de Certificados Página 1 de 30 05/12/2013 Índice 1 Importación de certificado personal... 3 1.1 Importación del certificado personal en    
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        Google Drive Antonio Luis Lallena Passas
    

    
        
        es un servicio gratuito de Google que permite almacenar online archivos de nuestro ordenador y acceder a ellos desde cualquier parte usando la nube. además nos da acceso a uno de los servicios más populares    
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        Manual para usuarios USO DE ONEDRIVE Universidad Central del Este Contenido 1. QUÉ ES Y PARA QUÉ SIRVE OFFICE 365?... 3 1.1 CÓMO ENTRAR A LA PLATAFORMA DE OFFICE 365 DE LA UCE?... 3 ONEDRIVE... 5 2. QUÉ    
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        Oficina Online Manual del administrador 2/31 ÍNDICE El administrador 3 Consola de Administración 3 Administración 6 Usuarios 6 Ordenar listado de usuarios 6 Cambio de clave del Administrador Principal    
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        Presentaciones multimedia con Adobe Presenter
    

    
        
        Introducción a Adobe Presenter Presentaciones multimedia con Adobe Presenter Adobe Presenter 7.0 es un complemento de Microsoft PowerPoint de Adobe que convierte las presentaciones de PowerPoint en presentaciones    
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        Guía de Google Cloud Print Versión 0 SPA Definición de las notas En esta guía del usuario se utiliza el siguiente icono: Las notas le indican cómo responder ante situaciones que pueden presentarse, ofreciendo    
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        Envío de correos-e firmados/cifrados Outlook 2007, 2010 y 2013 sobre Windows El presente documento pretende describir el proceso a seguir para configurar su certificado personal emitido por la ACCV en    
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        Manual del Profesor Campus Virtual UNIVO Versión 2.0 Universidad de Oriente UNIVO Dirección de Educación a Distancia INDICE 1. Campus Virtual. 03 1.1 Accesos al Curso 04 1.2 Interfaz del Curso...06 1.3    
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        SBConta.NET Manual de instalación SBSS Consulting, S.A. 08010 Barcelona Telf. 93.268-0356, fax 93-268-0070 E-Mail: sbss@sbss.es, web www.sbss.es SBConta.NET C o n t e n i d o i Contenido 1. Introducción.    
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        Programa Iberoamericano de Formación Técnica Especializada PIFTE-ESPAÑA MANUAL DE USUARIO PIFTE - ESPAÑA 1. Acceso a la información de las Convocatorias de PIFTE-España 2. Procedimiento para solicitar    
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        CÓMO CREAR UNA PÁGINA WEB
    

    
        
        CÓMO CREAR UNA PÁGINA WEB v.2 Índice 1 Introducción 3 2. Diseño gráfico 3 3. El Lenguaje HTML 3 4. Alojamiento y publicación 5 5. Promoción 8 6. Otras utilidades 9 6.1 Estadísticas 9 6.2 Contadores y Formularios    
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        ADMINISTRACIÓN DE CONTENIDO PARA MATERIAS
    

    
        
        TUTOR ADMINISTRACIÓN DE CONTENIDO PARA MATERIAS La administración de contenidos permite al docente crear, editar y eliminar las actividades que forman parte de una materia dentro de la plataforma virtual.    
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        MANUAL DE AYUDA TAREA PROGRAMADA COPIAS DE SEGURIDAD Fecha última revisión: Diciembre 2010 Tareas Programadas TAREAS PROGRAMADAS... 3 LAS TAREAS PROGRAMADAS EN GOTELGEST.NET... 4 A) DAR DE ALTA UN USUARIO...    
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        MANUAL DE USUARIO ADECOSE Asociación Española de Correduría de Seguros 2010 Plataforma de Formación Online de Grupoformación.es 1 Qué necesito para usar la plataforma? Para poder usar con seguridad la    
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        Trabajo TICO Unidad 2: Sistemas Operativos. Guillermo Jarne Bueno.
    

    
        
        Un Sistema Operativo es el software encargado de ejercer el control y coordinar el uso del hardware entre diferentes programas de aplicación y los diferentes usuarios. Es un administrador de los recursos    
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        PUCV - Pontificia Universidad Católica de Valparaíso INICIO IBM QUICKR IBM Quickr es un software de colaboración en equipos, el cual permite compartir archivos e información de forma instantánea y directa    
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        Información destacada para Coordinadores TIC sobre el Portal Educamadrid
    

    
        
        Información destacada para Coordinadores TIC sobre el Portal Educamadrid La sección COORDINADORES TIC (www.educa.madrid.org) está dedicada a albergar información relevante para Coordinadores TIC de los    
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        Word XP (Continuación) Salto de página vs. Salto de Sección
    

    
        
        Word XP (Continuación) Salto de página vs. Salto de Sección 1 Salto. Salto de página Cuando se llena una página con texto o gráficos, Microsoft Word inserta un salto de página automático y comienza una    
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        Secretaría de Educación de Gobierno del Estado. Manual para generar archivos PDF desde Microsoft Office 2007, 2010 y 2013
    

    
        
        Secretaría de Educación de Gobierno del Estado Manual para generar archivos PDF desde Microsoft Office 2007, 2010 y 2013 Coordinación General de Evaluación y Seguimiento Desarrollado por Centro Potosino    
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        Utilización del sistema operativo GNU/ Linux en las netbooks
    

    
        
        Utilización del sistema operativo GNU/ Linux en las netbooks El sistema operativo es la pieza de software básica de un sistema, que permite manejar los recursos de la computadora, abrir programas, manejar    
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        Combinar correspondencia (I)
    

    
        
        Combinar correspondencia (I) Mediante la opción Combinar correspondencia Word2007 nos permite incluir en un documento, datos almacenados en otro sitio. De esta forma podremos obtener copias de un mismo    

    
        Más detalles 
    




    
        Presentación escritos a través de LexNet Guía rápida para procuradores. v1.2
    

    
        
        Presentación escritos a través de LexNet Guía rápida para procuradores. v1.2 Introducción Y ESTO PARA CUANDO? Desde el 16 Marzo de 2015 doble vía Presentación Escritos. A partir del 17 de Abril de 2015    
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        Windows Journal en dos patadas Con el Windows Journal se pueden hacer muchas cosas, pero aquí vamos a aprender unas pocas: Conocer la interfaz y las herramientas. Escribir a mano (y borrar) en una nota    
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        GENERACIÓN DE TRANSFERENCIAS 1 INFORMACIÓN BÁSICA La aplicación de generación de ficheros de transferencias permite generar fácilmente órdenes para que la Caja efectúe transferencias, creando una base    
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        MANUAL DE CS-ALMACENES (MAYO 2012)
    

    
        
        MANUAL DE CS-ALMACENES (MAYO 2012) FILOSOFÍA DE LA APLICACIÓN CS-ALMACENES Esta aplicación informática busca gestionar de una manera muy sencilla las existencias de uno o varios almacenes. Se basa en la    
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        Actividades con Moodle 1. Da de alta al siguiente usuario: (Administración del sitio Usuarios Cuentas - Agregar usuario) usuario: ana contraseña: Ana_profesora1 email: ana@gmail.com Añade una imagen cualquiera    
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        Manual Integración Etiquetas Correos España Módulo para PrestaShop v.1.4 o superior Nota: Este manual está centrado en la versión 1.5 de PrestaShop, no obstante, el funcionamiento es exactamente el mismo    
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        Instructivo Outlook 2010 - Mesa de ayuda Sistemas. Introducción
    

    
        
        Introducción Outlook 2010 es una herramienta muy completa, ayuda a tener en un mismo lugar lo que requiere para organizarse y trabajar de una mejor manera. Se pueden administrar los mensajes de correo    
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        2. En la ventana de instalación que aparece pulsamos sucesivamente sobre Next, Unpack y de nuevo Next.
    

    
        
        Manual de instalación de OpenOffice para Windows DESCARGA E INSTALACIÓN DE OPENOFFICE: 0. En primer lugar, necesitamos el programa de instalación del paquete ofimático OpenOffice. Para ello, podemos entrar    
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        GESTIÓN DE VISADO TELEMÁTICO Manual de usuario Web (rev 1.1)
    

    
        
        02/04/2009 GESTIÓN DE VISADO TELEMÁTICO Manual de usuario Web (rev 1.1) Introducción El sistema de visado telemático pone al servicio de los colegiados una herramienta sencilla para enviar proyectos que    
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        Google Docs. Iniciar el programa
    

    
        
        Google Docs Google Docs es un sencillo pero potente procesador de texto, hoja de cálculo y editor de presentaciones, todo en línea. Nos permite crear nuevos documentos, editar los que ya teníamos o compartirlos    
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        MANUAL DE AYUDA SOCIEDADES 2012 GNU/Linux Agencia Tributaria Centro de Atención Telefónica Departamento de Informática Tributaria ÍNDICE SOCIEDADES 2012 INTRODUCCIÓN... 3 Requisitos mínimos... 3 Comprobaciones    
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        Plantilla de texto plano
    

    
        
        Plantilla de texto plano Esta es la plantilla seleccionada por defecto al crear una nueva página. Título: Es el título que aparecerá identificando a la página, así como en la cabecera del documento en    
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        Guía para la Solicitud de Certificados de AAPP en formato Software.
    

    
        
        de Certificados de AAPP en formato Software. Versión 1.0 28 de Junio de 2011 Para poder solicitar un certificado de AC Camerfirma para Administraciones Públicas (AAPP) es imprescindible disponer de un    
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        IES Abyla. Departamento de Informática. Sistemas Operativos
    

    
        
        Sistemas Operativos Definición y funciones básicas El Sistema Operativo es el software que permite y simplifica el uso del ordenador (hardware). Sus funciones principales son: Arrancar el ordenador y controlar    
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        Gestor de Citas Bibliográficas Zotero
    

    
        
        2015 Gestor de Citas Bibliográficas Zotero Biblioteca Central INSTITUTO UNIVERSITARIO DEL GRAN ROSARIO CARACTERÍSTICAS PRINCIPALES ACCESO ZOTERO Zotero es un gestor de citas bibliográficas, software de    
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        GUIA DE USUARIO PARA ENCUESTA ECONOMICA DE EMPRESAS Y ESTABLECIMIENTOS EEA - 2012 ENCUESTA ECONOMICA ANUAL DE EMPRESAS Y ESTABECIMIENTOS FORMULARIO ELECTRONICO GUIA DEL USUARIO El Instituto Nacional de    
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        Tabla de contenido. 1. Objetivo...3. 2. Asignación de responsabilidades...3. 3. Alcance...3. 4. Procedimientos relacionados...4
    

    
        
        Tabla de contenido 1. Objetivo...3 2. Asignación de responsabilidades...3 3. Alcance...3 4. Procedimientos relacionados...4 5. Documentos relacionados...4 6. Proceso...4 6.1 pidgin...4 6.2 instalación...4    
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        GUÍA BÁSICA DE INSTALACIÓN
    

    
        
        Bienvenido a creomicomercio.com, donde podrá crear y personalizar su propia tienda de comercio electrónico. Esta operación la podrá realizar en pocos minutos y on-line. Desde el hosting hasta la logística    
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        Tutorial de herramientas de Google
    

    
        
        Tutorial de herramientas de Google Elizabeth Fons y Maximiliano Geier 1. Introducción En este tutorial les vamos a contar cómo utilizar algunas de las herramientas de trabajo colaborativo que ofrece gratuitamente    
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        1. Introducción...3. 2. Qué es Impress?...4. 3. Crear una presentación...10. 4. Entorno de trabajo...17. 5. Preparar las diapositivas...
    

    
        
        Impress Básico Índice del curso 1. Introducción...3 2. Qué es Impress?...4 3. Crear una presentación...10 4. Entorno de trabajo...17 5. Preparar las diapositivas...26 6. Trabajando con Impress...33 2 Conoce    
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        OFICINA VIRTUAL MANUAL DEL AFILIADO
    

    
        
        OFICINA VIRTUAL MANUAL DEL AFILIADO Copyright 2012 SINALTRACOMFENALCO - Todos los derechos reservados Página 1 Tabla de contenidos Pág. Capitulo 1. Introducción a la Oficina Virtual Quejas y Reclamos Introducción    
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        Cómo iniciar P-touch Editor
    

    
        
        Cómo iniciar P-touch Editor Versión 0 SPA Introducción Aviso importante El contenido de este documento y las especificaciones de este producto están sujetos a modificaciones sin previo aviso. Brother se    
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        Guía Básica del Alumno 0 ANTES DE EMPEZAR: MUY IMPORTANTE... 3 I INSTRUCCIONES DE ACCESO AL AULA VIRTUAL... 4 1. Dirección de Internet y Acceso al Aula... 5 2. Aula de Formación... 6 II DENTRO DE LAS ÁULAS:    
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        Manual de Mozilla Thunderbird
    

    
        
        Manual de Mozilla Thunderbird Contenido Descarga Instalación Configuración Botones y opciones básicas Spam Descarga La versión más actual de Mozilla Thunderbird traducida al castellano es la versión 2.0.0.14.    
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        PETrA PETRA - MANUAL DE USUARIO PARA ESTUDIANTES. Edición: 2 Lugar y fecha: Universidad de Córdoba, 29 de junio de 2012 Referencia: PETrA
    

    
        
        PETrA PETRA - MANUAL DE USUARIO PARA ESTUDIANTES Edición: 2 Lugar y fecha: Universidad de Córdoba, 29 de junio de 2012 Referencia: PETrA ÍNDICE DE CONTENIDO Portal del Estudiante para Trámites Administrativos    
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        Fiery Network Controller para la DocuColor 250/240 SERVER & CONTROLLER SOLUTIONS. Ejemplos de flujos de trabajo
    

    
        
        Fiery Network Controller para la DocuColor 250/240 SERVER & CONTROLLER SOLUTIONS Ejemplos de flujos de trabajo 2005 Electronics for Imaging, Inc. La información de esta publicación está cubierta por los    
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        Para saber más 060.es Tf: 060 www.dgt.es o contacte con la Jefatura de Tráfico más cercana.
    

    
        
        La Dirección General de Tráfico, pone a su disposición un servicio de pago electrónico de trámites de tráfico de forma gratuita y sin comisión alguna desde internet y en cualquier momento del día. Puede    
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