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1 WORD 2010 COMPLETO
                                            










                                            2 Descripción del curso: Curso dividido en tres módulos, el alumno aprenderá Word Básico: Este programa nos facilita crear, compartir y leer documentos desde el más simple al documento de apariencia profesional más compleja. La intención de este curso es iniciarse en Word 2007 en las herramientas imprescindibles para empezar a utilizarlo. El curso incluye simulaciones del programa real por lo que no es imprescindible tenerlo instalado. Además son numerosas las prácticas paso a paso descargables (PDF), así como las explicaciones audiovisuales y los cuestionarios. Word Avanzado: Este programa nos facilita crear, compartir y leer documentos desde el más simple al documento de apariencia profesional más compleja. Las posibilidades de esta aplicación son tantas que se estima que el usuario medio sólo utiliza un 20% de sus capacidades. La intención de este curso es consolidarse en el de las herramientas, sacándole todo el partido a un programa con muchas posibilidades profesionales. El curso incluye simulaciones del programa real por lo que no es imprescindible tenerlo instalado. Además son numerosas las prácticas paso a paso descargables (PDF), así como las explicaciones audiovisuales y los cuestionarios. Word Experto: Este programa nos facilita crear, compartir y leer documentos desde el más simple al documento de apariencia profesional más compleja. Las posibilidades de esta aplicación son tantas que se estima que el usuario medio sólo utiliza un 20% de sus capacidades. La intención de este curso es consolidarse en el de las herramientas, sacándole todo el partido a un programa con muchas posibilidades profesionales. El curso incluye simulaciones del programa real por lo que no es imprescindible tenerlo instalado. Además son numerosas las prácticas paso a paso descargables (PDF), así como las explicaciones audiovisuales y los cuestionarios. Duración: 65 horas Metodología: Online FÁCIL DE UTILIZAR: No se necesitan conocimientos específicos de informática para realizar los cursos. Nuestro sistema guía Paso a paso en todo el proceso de formación. FORMACIÓN PRÁCTICA: Al propio ritmo de aprendizaje, sin condicionantes de grupo y atendido personalmente por un profesorado especializado. DESDE CUALQUIER PC: En el trabajo, en el domicilio, sin desplazamientos, sin gastos adicionales, con las claves de acceso que facilitamos se podrá entrar en los cursos desde cualquier PC. DISPONIBLE 24 HORAS: Una formación adaptada a cualquier horario y que permite conectarse en cualquier momento del día. TUTOR PERSONAL: Las dudas, consultas SE RESUELVEN CON TU PROPIO TUTOR! mediante correo electrónico y otras herramientas de comunicación.
                                            

                                            3 Titulación: A la finalización del curso el alumno recibe el título de Word 2010 Completo, de Aula 10, centro homologado para Formación Profesional Ocupacional por el SERVEF y organizador de Formación Profesional Continua de la Fundación Tripartita. Estudios acogidos al Art. 35 del Decreto 707/1976, de carácter profesional y Real Decreto 395/2007.
                                            

                                            4 1. Introducción a Microsoft Word 1.1 Qué es Word 1.2 Entrar y salir de Microsoft Word 1.3 Entorno de trabajo 1.4 Práctica - Introducción a Microsoft Word 1.5 Cuestionario: Conociendo la aplicación 2. La pestaña Archivo 2.1 Archivo 2.2 Abrir un documento 2.3 Abrir documentos de versiones anteriores 2.4 Crear un nuevo documento 2.5 Cerrar un documento 2.6 Guardar y Guardar como 2.7 Práctica - Operaciones con documentos 2.8 Cuestionario: Operaciones con documentos Contenido Módulo 1: Word 2010 Básico 3. Entorno de trabajo 3.1 Uso de la zona de pestañas 3.2 Menús contextuales y mini Barra de herramientas 3.3 Etiquetas inteligentes 3.4 Barra de estado 3.5 Documentos minimizados 3.6 Barras de desplazamiento 3.7 Herramientas 3.8 Barra de herramientas de acceso rápido 3.9 Práctica - Entorno de trabajo 3.10 Cuestionario: Entorno de trabajo 4. Desplazarnos por el documento 4.1 Uso de las órdenes Ir a, Buscar y Reemplazar 4.2 Uso de las teclas de dirección 4.3 Uso del ratón para la selección de texto 4.4 Hacer doble clic y escribir 4.5 Práctica - Desplazarnos por el documento 4.6 Cuestionario: Aprender a desplazarnos 5. Formato de caracteres 5.1 Aplicar tipos de fuente, tamaño, estilos y color 5.2 Efectos de formato 5.3 Alinear el texto 5.4 Espacio entre caracteres 5.5 Predeterminar formato de caracteres 5.6 Letras capitales 5.7 Texto WordArt 5.8 Práctica - Boletín de prensa 5.9 Cuestionario: Formato de caracteres
                                            

                                            5 6. Copiar cortar y pegar 6.1 Copiar y Pegar 6.2 Cortar y Pegar 6.3 Copiar formato de párrafo y carácter 6.4 Deshacer y Rehacer 6.5 Práctica - Procesadores de textos 6.6 Cuestionario: Copiar, Cortar y Pegar 6.7 Cuestionario: Cuestionario final Word 2010 Inicial 1. Opciones de párrafo 1.1 Sangría 1.2 Sangría y espacio 1.3 Interlineado 1.4 Práctica - Salmón 1.5 Práctica - Florencia 1.6 Cuestionario: Opciones de párrafo 2. Tabulaciones 2.1 Establecer tabulaciones 2.2 Tabulaciones con caracteres de relleno 2.3 Eliminar y mover tabulaciones 2.4 Cambiar espacio predefinido 2.5 Práctica - Ventas 2.6 Cuestionario: Tabulaciones 3. Listas numeradas y viñetas 3.1 Crear listas numeradas y listas con viñetas 3.2 Crear listas de varios niveles 3.3 Definir nuevo formato de número o viñetas 3.4 Práctica - Plantillas integradas 3.5 Cuestionario: Listas numeradas y viñetas 4. Herramientas de ortografía 4.1 Ortografía y gramática 4.2 Sinónimos 4.3 Guiones 4.4 Traductor 4.5 Práctica - Más de dos millones 4.6 Cuestionario: Herramientas de ortografía 5. Encabezados y pies de página 5.1 Herramientas para encabezado y pie de página 5.2 Crear pies de página 5.3 Insertar números de página 5.4 Práctica - Aislamiento acústico 5.5 Práctica - Sobre esto y aquello 5.6 Cuestionario: Encabezados y pies de página Módulo 2: Word 2010 Avanzado
                                            

                                            6 6. Notas al pie y notas finales 6.1 Insertar notas al pie y notas al final 6.2 Modificar el texto de una nota 6.3 Marcadores 6.4 Práctica - La leyenda toledana 6.5 Cuestionario: Notas al pie y finales 7. Creación de tablas 7.1 Insertar tablas 7.2 Dibujar tablas 7.3 Cambiar la orientación del texto 7.4 Propiedades de tabla 7.5 Alineación de los datos 7.6 Práctica - Carpeta 7.7 Práctica - Formación continua 7.8 Práctica - Columnas 7.9 Cuestionario: Creación de tablas 8. Columnas 8.1 Creación de columnas de estilo boletín 8.2 Insertar saltos de columna 8.3 Práctica - Ordenadores competitivos 8.4 Cuestionario: Columnas 8.5 Cuestionario: Cuestionario final Word 2010 Avanzado 1 Notas al pie y notas finales 1.1 Insertar notas al pie y notas al final 1.2 Modificar el texto de una nota 1.3 Marcadores 1.4 Práctica - La leyenda toledana 1.5 Cuestionario: Notas al pie y finales Módulo 3: Word 2010 Experto 2 Diseño de página y opciones de impresión 2.1 Definir márgenes, encabezados y pies de página 2.2 Tamaño de página 2.3 Temas del documento 2.4 Vista preliminar 2.5 Configurar la impresión de un documento 2.6 Práctica - Márgenes 2.7 Cuestionario: Diseño de página 3 Creación de tablas 3.1 Insertar tablas 3.2 Dibujar tablas 3.3 Cambiar la orientación del texto 3.4 Propiedades de tabla 3.5 Alineación de los datos 3.6 Práctica Carpeta
                                            

                                            7 3.7 Práctica - Formación continua 3.8 Práctica - Columnas 3.9 Cuestionario: Creación de tablas 4 Operaciones con tablas 4.1 Modos de selección de una tabla 4.2 Añadir filas, columnas o celdas a una tabla 4.3 Estilos de tabla 4.4 Eliminar filas y columnas o eliminar una tabla 4.5 Práctica - Canon 4.6 Cuestionario: Operaciones con tablas 5 Trabajar con imágenes 5.1 Insertar imágenes desde archivo 5.2 Insertar imágenes prediseñadas 5.3 Modificar el tamaño de una imagen 5.4 Colocar imágenes 5.5 Herramientas de imagen 5.6 Captura de pantalla 5.7 Práctica - Fractales 5.8 Cuestionario: Trabajar con imágenes 6 Sobres y etiquetas 6.1 Crear e imprimir sobres 6.2 Crear e imprimir etiquetas 6.3 Práctica - Carta de presentación 6.4 Cuestionario: Sobres y etiquetas 6.5 Cuestionario: Cuestionario final Word 2010 Experto
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        BC3 FORMACIÓN WORD 2010
    

    
        
        WORD 2010 OBJETIVOS DEL CURSO Este programa nos facilitar crear, compartir y leer documentos desde el más simple al documento de apariencia profesional más compleja. Las posibilidades de esta aplicación    

    
        Más detalles 
    




    
        56h WORD OBJETIVOS DEL CURSO. ÍNDICE 1 Conociendo la aplicación. 2 Operaciones con documentos. 3 Barras y menús del entorno de trabajo
    

    
        
        56h WORD OBJETIVOS DEL CURSO Word es el procesador de textos que le permitirá darle un acabado profesional a sus documentos, ayudándole a trabajar con mayor facilidad y rapidez. En este curso aprenderá    

    
        Más detalles 
    




    
        ADMINISTRATIVO COMERCIAL Y OFFICE 2010. Pack 3 cursos: Administrativo Comercial + Excel 2010 + Word 2010
    

    
        
        ADMINISTRATIVO COMERCIAL Y OFFICE 2010 Pack 3 cursos: Administrativo Comercial + Excel 2010 + Word 2010 Precio Real 125 Euros. Precio Oferta limitada especial 9,90 Euros. Duración en horas: 60 OBJETIVOS    

    
        Más detalles 
    




    
        ÍNDICE 1 Conociendo la aplicación 2 Operaciones con documentos 3 Barras y menús del entorno de trabajo 4 Desplazarnos por un documento
    

    
        
        ÍNDICE 1 Conociendo la aplicación 1.1 Vídeo real - Introducción a Word 1.2 Entrar a Microsoft Word 1.3 Salir de Microsoft Word 1.4 Práctica simulada - Entrar y salir de Microsoft Word 1.5 Zona de trabajo    

    
        Más detalles 
    




    
        5 Formato de párrafo 5.1 Introducción 5.2 Alineación 5.3 Interlineado 5.4 Espaciado entre párrafos
    

    
        
        1 El entorno de trabajo 1.1 Introducción 1.2 La ventana principal 1.3 Personalizar la barra de herramientas de acceso rápido 1.4 Personalizar la cinta de opciones 1.5 Exportar e importar personalizaciones    

    
        Más detalles 
    




    
        Curso ICA de: WORD XP
    

    
        
        Curso ICA de: WORD XP DURACIÓN: 50 HORAS OBJETIVOS Al realizar este curso, el alumno adquirirá las siguientes habilidades y conocimientos: Conceptos básicos sobre procesadores de textos. Navegación y funcionamiento    

    
        Más detalles 
    




    
        1 Introducción a Outlook 2 Conociendo Outlook 3 Personalización del entorno de trabajo 4 Correo electrónico
    

    
        
        1 Introducción a Outlook 1.1 Conceptos generales 1.2 Ventajas 1.3 Protocolos de transporte - SMTP y POP3 1.4 Direcciones de correo electrónico 1.5 Entrar en Microsotf Outlook 1.6 Salir de Microsotf Outlook    

    
        Más detalles 
    




    
        TÉCNICO EN OFIMÁTICA (OFFICE 2010)
    

    
        
        TÉCNICO EN OFIMÁTICA (OFFICE 2010) Descripción del curso: Curso dividido en 5 módulos: -Word: Nos facilitar crear, compartir y leer documentos desde el más simple al documento de apariencia profesional    

    
        Más detalles 
    




    
        Curso para trabajadores Word 2003 Completo
    

    
        
        Curso para trabajadores Word 2003 Completo Visión y Valor Consulting Descripción del Curso para trabajadores de Word 2003 Completo en Microsoft Office,Word: Para más información sobre el consulte con el    

    
        Más detalles 
    




    
        WORD 2003 (COMPLETO) Enero 2010 TEMARIO
    

    
        
        Curso para conocer y aprender a manejar el procesador de textos Microsoft Word 2003, explicando las funciones necesarias para el manejo del programa y la creación de documentos escritos. Este curso dispone    

    
        Más detalles 
    




    
        Microsoft Word 2007 (Completo)
    

    
        
        Microsoft Word 2007 (Completo) Curso para conocer y aprender a manejar el procesador de textos Microsoft Word 2007, explicando las funciones necesarias para el manejo del programa y la creación de documentos    

    
        Más detalles 
    




    
        MICROSOFT OFFICE XP: WORD, EXCEL, ACCESS, POWERPOINT, OUTLOOK
    

    
        
        MICROSOFT OFFICE XP: WORD, EXCEL, ACCESS, POWERPOINT, OUTLOOK Duración en horas: 100 1. WORD XP OBJETIVOS: Word es el procesador de textos que le permitirá darle un acabado profesional a sus documentos,    

    
        Más detalles 
    




    
        APLICACIONES INFORMÁTICAS DE TRATAMIENTO DE TEXTOS
    

    
        
        TEMARIO DE WORD CONTENIDOS RELACIONADOS CON EL CERTIFICADO DE PROFESIONALIDAD OFIMÁTICA (MF 0233_2) APLICACIONES INFORMÁTICAS DE TRATAMIENTO DE TEXTOS UNIDAD DIDÁCTICA 1. CONCEPTOS GENERALES Y CARACTERÍSTICAS    

    
        Más detalles 
    




    
        WORD 2010. Modalidad: ON-LINE DURACIÓN: 65 horas OBJETIVOS
    

    
        
        Modalidad: ON-LINE DURACIÓN: 65 horas WORD 2010 OBJETIVOS Curso para conocer y aprender a manejar el procesador de textos Microsoft Word 2010, explicando las funciones necesarias para el manejo del programa    

    
        Más detalles 
    




    
        CONOCIMIENTOS ESENCIALES PARA OFICINAS
    

    
        
        CONOCIMIENTOS ESENCIALES PARA OFICINAS DURACIÓN Y OBJETIVOS DEL CURSO OBJETIVOS: Todo profesional debe ser muy versátil, ya que en muchos casos ejerce labores muy variadas y que requiere de una preparación    

    
        Más detalles 
    




    
        Temario 2015 para la certificación de MS Word Nivel Fundamentos Para versiones de Ms Office 2007 y sucesivas
    

    
        
        Temario 2015 para la certificación de MS Word Nivel Fundamentos Administración de archivos Nuevo - Abrir Guardar - Guardar Como - Cerrar Salir de la aplicación Manejo del entorno Cambiar la vista de página    

    
        Más detalles 
    




    
        Temario Word 2003 medio para Web
    

    
        
        Temario Word 2003 medio para Web 1 Operaciones de edición 1 Opciones de pegado y portapapeles T 3 Buscar, reemplazar, ir a V 4 Buscar y reemplazar - Simulación S 2 Ortografía y gramática 1 Configurar la    

    
        Más detalles 
    




    
        MICROSOFT WORD. OBJETIVO: Al final el curso de WORD, el participante será capaz de conocer el uso y manejo del
    

    
        
        M icrosoft Office La suite de programas Microsoft Office 2007, contiene las aplicaciones más conocidas y utilizadas tanto a nivel de usuario como a nivel profesional. Programas como Word, Power Point,    

    
        Más detalles 
    




    
        mediante tablet t de: Office
    

    
        
        Curso ICA realizado mediante tablet t de: Office 2010 . Objetivos: Word 2010 Desarrollar las habilidades necesarias para gestionar documentos de texto, de manera que se resuelvan los problemas complejos    

    
        Más detalles 
    




    
        FORMACIÓN CATÁLOGO CURSOS ONLINE 2015
    

    
        
        FORMACIÓN CATÁLOGO CURSOS ONLINE 2015 OFFICE 2010 ÁREA DE OFIMÁTICA Y PROGRAMACIÓN INFORMÁTICA DURACIÓN: 225 horas INTRODUCCIÓN Conoceremos y aprenderemos a utilizar de manera general el sistema operativo    

    
        Más detalles 
    




    
        Word 2007 OBJETIVOS CONTENIDOS. Al realizar este curso, el alumno adquirirá las siguientes habilidades y conocimientos:
    

    
        
        Word 2007 OBJETIVOS Al realizar este curso, el alumno adquirirá las siguientes habilidades y conocimientos: Operaciones de edición. Buscar y reemplazar texto. Revisar la ortografía y configurar las correcciones.    

    
        Más detalles 
    




    
        El curso esta orientado para toda persona que desee aprender todos las funciones de esta herramienta de procesamiento de textos.
    

    
        
        Objetivos Cómo dar formato al texto. Conocer el entorno Word 2003 y saber cómo personalizarlo. Crear documentos con plantillas estándar y personalizadas. Crear plantillas y mantenerlas. Aplicar estilos,    

    
        Más detalles 
    




    
        1 Trabajar con Windows XP 2 Entorno de Windows XP 3 Archivos y carpetas
    

    
        
        1 Trabajar con Windows XP 1.1 Iniciar Windows XP 1.2 Salir de Windows XP 1.3 Cerrar sesión 1.4 Práctica - Aprender a manejar el ratón 1.5 Práctica - Salir e iniciar Windows XP 1.6 Simulación - Apagar el    

    
        Más detalles 
    




    
        Office 2010. Modalidad: Distancia, On-Line, Android Tablet Duración: 154 horas. Objetivos: Contenidos: FORMACIÓN CONTINUA
    

    
        
        Office 2010 Modalidad: Distancia, On-Line, Android Tablet Duración: 154 horas Objetivos: Word 2010 Desarrollar las habilidades necesarias para gestionar documentos de texto, de manera que se resuelvan    

    
        Más detalles 
    




    
        Paquete office 2007 PROGRAMA FORMATIVO. Código: INFO042. Duración: 75 horas. Objetivos: Contenidos: Office 2007
    

    
        
        Paquete office 2007 Código: INFO042 Duración: 75 horas Objetivos: Office 2007 Crear y elaborar documentos, formatos, numeración, viñetas, etc. Crear presentaciones, efectos especiales, plantillas, barra    

    
        Más detalles 
    




    
        Índice general 1. Word. Fácil y rápido
    

    
        
        Índice general 1 Word 2013 Fácil y rápido Luis Navarro 2 Word 2013 Fácil y Rápido Word 2013 Fácil y rápido Luis Navarro De la edición: INFORBOOK'S, S.L. Se ha puesto el máximo interés en ofrecer al lector    

    
        Más detalles 
    




    
        11 Encabezados y pies de página
    

    
        
        Microsoft Word 2010 Objetivos Este programa nos facilitar crear, compartir y leer documentos desde el más simple al documento de apariencia profesional más compleja. Las posibilidades de esta aplicación    

    
        Más detalles 
    




    
        Curso de Microsoft Word Nivel 2
    

    
        
        Curso de Microsoft Word Nivel 2 Objetivo La aplicación Microsoft Word es el procesador de textos de uso más extendido, siendo el tratamiento de textos una de las aplicaciones más usuales de los equipos    

    
        Más detalles 
    




    
        CURSO DE WORD 2007 AVANZADO
    

    
        
        CURSO DE WORD 2007 AVANZADO Con este curso de Word Avanzado, se pretende capacitar al alumno para la elaboración de documentos complejos. Al finalizar el curso, el alumno será capaz de maquetar e imprimir    

    
        Más detalles 
    




    
        Curso: Word 2010. Objetivos: Contenidos: Microsoft Word 2010
    

    
        
        Curso: Word 2010 Código: 322 Familia Profesional: Informática. Acreditación: Formación reconocida a través de vías no formales Modalidad: On line Duración: 60 horas Objetivos: Este curso presenta detalladamente    

    
        Más detalles 
    




    
        Curso ICA de: ON LINE - WORD 2007
    

    
        
        Curso ICA de: ON LINE - WORD 2007 DURACIÓN: 60 HORAS Introducción Qué es un procesador de texto? Entrar y salir de Word El entorno de trabajo Interfaz del programa Botón de Office Cinta de Opciones Tipos    

    
        Más detalles 
    




    
        Regalo por realización del itinerario sobre Office 2010 básico:
    

    
        
        ITINERARIO SOBRE OFFICE 2010 BÁSICO Este itinerario incluye los siguientes programas: Word 2010 básico Excel 2010 básico Regalo por realización del itinerario sobre Office 2010 básico: Tablet o Portátil    

    
        Más detalles 
    




    
        Aprenda desde el inicio. Incluye los siguientes módulos: Windows, Word, Excel, Power Point, Internet y Publisher.
    

    
        
        Nuestros cursos son personalizados, así que puede empezar el día que desee y la duración de las sesiones usted las define de acuerdo a su tiempo disponible y dentro de nuestros horarios de trabajo que    

    
        Más detalles 
    




    
        OFIMÁTICA BÁSICA WORD XP
    

    
        
        OBJETIVOS OFIMÁTICA BÁSICA WORD XP El objetivo de este curso es que el alumno domine las herramientas informáticas básicas más utilizadas por el usuario a nivel personal y profesional. Con el procesador    

    
        Más detalles 
    




    
        106 INICIACIÓN A LA INFORMÁTICA: WINDOWS 7, WORD 2010
    

    
        
        INFORMÁTICA / INICIACIÓN A LA INFORMÁTICA 106 INICIACIÓN A LA INFORMÁTICA: WINDOWS 7, WORD 2010 DURACIÓN: 40 HORAS REQUISITOS Dominio del castellano hablado y escrito. QUÉ ES? El Sistema Operativo es el    

    
        Más detalles 
    




    
        Qué es un procesador de texto? Entrar y salir de Word
    

    
        
        INTRODUCCIÓN Qué es un procesador de texto? Entrar y salir de Word EL ENTORNO DE TRABAJO Interfaz del programa Botón de Office Cinta de Opciones Tipos de comandos Barra de Estado Vistas en un documento    

    
        Más detalles 
    




    
        Curso Superior Microsoft Word 2007
    

    
        
        Titulación certificada por EUROINNOVA BUSINESS SCHOOL Curso Superior Microsoft Word 2007 Curso Superior Microsoft Word 2007 Duración: 85 horas Precio: 150 * Modalidad: A distancia * Materiales didácticos,    

    
        Más detalles 
    




    
        MICROSOFT WORD 2007 1. AVANZADO. Nº Horas: 30. Objetivos:
    

    
        
        MICROSOFT WORD 2007 1. AVANZADO Nº Horas: 30 Objetivos: Curso para conocer y aprender a manejar el procesador de textos Microsoft Word 2007, explicando las funciones necesarias para el manejo del programa    

    
        Más detalles 
    




    
        Microsoft Word. Procesador de Texto. Introducción n al Ambiente Digital
    

    
        
        Microsoft Word Procesador de Texto Introducción n al Ambiente Digital 1 Microsoft Word es un procesador de texto QUÉ ES UN PROCESADOR DE TEXTOS? Un procesador de textos es básicamente una herramienta especializada    

    
        Más detalles 
    




    
        PROGRAMA MICROSOFT WORD 2007 COMPLETO MODALIDAD ONLINE
    

    
        
        PROGRAMA MICROSOFT WORD 2007 COMPLETO MODALIDAD ONLINE MICROSOFT POWERPOINT 2007 COMPLETO: Curso para conocer y aprender a manejar el procesador de textos Microsoft Word 2007, explicando las funciones    

    
        Más detalles 
    




    
        Nº ACCIÓN FORMATIVA 303: CURSO DE PAQUETE OFFICE 2007
    

    
        
        Nº ACCIÓN FORMATIVA 303: CURSO DE PAQUETE OFFICE 2007 Curso Modalidad: Presencial Precio: 650 El precio es por alumno/trabajador. Duración: 40 horas Resumen del curso La finalidad del curso Paquete Office    

    
        Más detalles 
    




    
        MICROSOFT WORD 2003 (COMPLETO)
    

    
        
        MICROSOFT WORD 2003 (COMPLETO) Curso para conocer y aprender a manejar el procesador de textos Microsoft Word 2003, explicando las funciones necesarias para el manejo del programa y la creación de documentos    

    
        Más detalles 
    




    
        > Temario Curso Office en Mac <
    

    
        
        Procesador de texto Introducción El procesador de texto, forma parte de la suite de Microsoft Office y es uno de los más utilizador en la actualidad. Su gran versatilidad permite realizar desde una carta    

    
        Más detalles 
    




    
        FORMACIÓN CURSO Word 2007
    

    
        
        FORMACIÓN CURSO Word 2007 En un mercado laboral en constante evolución, la formación continua de los profesionales debe ser una de sus prioridades. En Galejobs somos conscientes de la importancia de la    

    
        Más detalles 
    




    
        OFIMÁTICA TEMARIO WORD EXCEL ACCES POWER POINT MICROSOFT WORD
    

    
        
        OFIMÁTICA TEMARIO WORD EXCEL ACCES POWER POINT I. INTRODUCCIÓN A WORD II. MICROSOFT WORD Qué es un procesador de textos y para qué sirve?. Ventajas y desventajas del procesador de textos Word. INSTALAR    

    
        Más detalles 
    




    
        Índice. Presentación... 11. La interfaz de Word 2010. Crear y guardar documentos
    

    
        
        Presentación.................................... 11 La interfaz de Word 2010 Introducción....................................... 15 Lección 1. Acceder a Word 2010.............................. 17 Lección    

    
        Más detalles 
    




    
        Curso de Word. Objetivo del curso
    

    
        
        Formación Curso de Word Objetivo del curso Aprenderás a utilizar este procesador de textos del paquete Office de Microsoft Windows. Este curso te permitirá integrarlo con otras herramientas, como Outlook    

    
        Más detalles 
    




    
        Reservados todos los derechos de publicación en cualquier idioma.
    

    
        
        José J. Alba Parra De la edición INNOVA 2007 MARCAS COMERCIALES: Las designaciones utilizadas por las empresas para distinguir sus productos (hardware, software, sistemas operativos, etc.) suelen ser marcas    

    
        Más detalles 
    




    
        PROGRAMA FORMATIVO. Office 2007-2 volúmenes
    

    
        
        PROGRAMA FORMATIVO Office 2007-2 volúmenes Código: 3545 Sector: Tecnologías de la Información Modalidad: Distancia Duración: Objetivos: Crear y elaborar documentos, formatos, numeración, viñetas... Crear    

    
        Más detalles 
    




    
        FACTURACIÓN Y ALMACÉN
    

    
        
        FACTURACIÓN Y ALMACÉN Descripción del curso: Se puede realizar una buena gestión comercial en una empresa pero si no se conjuga con un buen control, organización y clasificación documental y de stock de    

    
        Más detalles 
    




    
        QUANTUM COMPUTACION CURSO DE INFORMATICA PARA ADULTOS
    

    
        
        QUANTUM COMPUTACION CURSO DE INFORMATICA PARA ADULTOS CAPÍTULO 1: CONOCIENDO LA PC SECCIÓN 1: QUÉ NECESITO CONOCER DE UNA PC? Componentes básicos de una PC Hardware y Software SECCIÓN 2: CÓMO FUNCIONA    

    
        Más detalles 
    




    
        CONTENIDO. Word 2010 International Standards
    

    
        
        Word 2010 International Standards Descripción de la Pantalla Principal 13 Acceso rápido con el teclado 15 Botones divididos 15 Cuadros de dialogo 16 MID 01. La interface de MS Word 16 Barra de herramientas    

    
        Más detalles 
    




    
        Arrancar Word. Clic en inicio Clic en Microsoft Word 2010
    

    
        
        Word 2007 Arrancar Word Clic en inicio Clic en Microsoft Word 2010 Nuestro primer documento Tarea 1 Escribiremos nuestros datos: Busca 1º Cambiamos formato de guardado: 3º 2º 4º Guardar un documento Dónde    

    
        Más detalles 
    




    
        Curso ICA de: OFIMÁTICA 2007
    

    
        
        Curso ICA de: OFIMÁTICA 2007 DURACIÓN: 120 HORAS Objetivos: Crear y elaborar documentos, formatos, numeración, viñetas,... Crear presentaciones, efectos especiales, plantillas, barra de herramientas,...    

    
        Más detalles 
    




    
        100 EJERCICIOS DE MICROSOFT WORD
    

    
        
        100 EJERCICIOS DE MICROSOFT WORD 1. como se activan y se desactivan las barras de herramientas Clic derecho en la Barra de Menú Clic en el nombre de la barra que desee activar o desactivar. Clic en el    

    
        Más detalles 
    




    
        1 Guía de inicio rápido 2 Introducción a OUTLOOK 3 Trabajo con Outlook
    

    
        
        1 Guía de inicio rápido 1.1 Introducción 1.2 Agregue su cuenta 1.3 Cambie el tema de Office 1.4 Cosas que puede necesitar 1.5 El correo no lo es todo 1.6 Cree una firma de correo electrónico 1.7 Agregue    

    
        Más detalles 
    




    
        ADAPTACIÓN A LAS NUEVAS TECNOLOGÍAS INFORMÁTICAS (60 HORAS)
    

    
        
        ADAPTACIÓN A LAS NUEVAS TECNOLOGÍAS INFORMÁTICAS (60 HORAS) TEORÍA: (2 HORAS) 1. Elementos Fundamentales Ventanas WINDOWS (5 HORAS) Partes de una ventana Operaciones con ventana: Mover, Cambiar y Cerrar    

    
        Más detalles 
    




    
        La pestaña Inicio contiene las operaciones más comunes sobre copiar, cortar y pegar, además de las operaciones de Fuente, Párrafo, Estilo y Edición.
    

    
        
        Microsoft Word Microsoft Word es actualmente (2009) el procesador de textos líder en el mundo gracias a sus 500 millones de usuarios y sus 25 años de edad. Pero hoy en día, otras soluciones basadas en    

    
        Más detalles 
    




    
        CARRERA. OPERADOR EN WINDOWS y OFFICE
    

    
        
        CARRERA OPERADOR EN WINDOWS y OFFICE EXPERTO EN APLICACIONES OFFICE DURACION: 3 MESES DE L-V WINDOWS WORD EXCEL POWER POINT INTERNET y OUTLOOK ACCESS WINDOWS CONTENIDO 1. INTRODUCCIÓN 1.1. Conociendo el    

    
        Más detalles 
    




    
        OFFICE XP BASICO FICHA TECNICA DE LA ACCIÓN FORMATIVA. 3. Material Fungible
    

    
        
        OFFICE XP BASICO Modalidad: Distancia. Duración: 84 horas Precio: 420 euros/créditos Material: 1. Manual Office XP 2. Plataforma Online para Prácticas 3. Material Fungible WINDOWS XP OBJETIVOS: Adéntrate    

    
        Más detalles 
    




    
        Temario Power Point XP para Web
    

    
        
        Temario Power Point XP para Web 1 Introducción 1 Qué es una presentación gráfica? T 2 PowerPoint T 3 Entrar y salir de PowerPoint T 2 El entorno de trabajo 1 Menús V 2 Menús contextuales V 3 Barras de    

    
        Más detalles 
    




    
        MICROSOFT WORD 2013 (COMPLETO)
    

    
        
        MICROSOFT WORD 2013 (COMPLETO) OBJETIVOS Conocer y aprender a manejar el procesador de textos Microsoft Word 2013, perteneciente a la suite ofimática Microsoft Office 2013, explicando todas las funciones    

    
        Más detalles 
    




    
        WORD 2013 AVANZADO. 5 WordArt ÍNDICE
    

    
        
        WORD 2013 AVANZADO ÍNDICE 1 Vistas del documento 1.1 Introducción 1.2 Vista Diseño de impresión 1.3 Vista Modo de lectura 1.4 Vista Diseño web 1.5 Vista Esquema 1.6 Vista Borrador 1.7 El zoom 1.8 Visualizar    

    
        Más detalles 
    




    
        Práctica 3: Introducción a Word
    

    
        
        Departament d Enginyeria i Ciència dels Computadors Práctica 3: Introducción a Word B12. Informática I. Curso 2001/2002 Profesores: Julio Pacheco Juanjo Murgui Raul Montoliu Mª Carmen Ortiz Octubre 2001    

    
        Más detalles 
    




    
        MICROSOFT OFFICE 2003: WORD, EXCEL, ACCESS, POWERPOINT, PROYECT, OUTLOOK
    

    
        
        MICROSOFT OFFICE 2003: WORD, EXCEL, ACCESS, POWERPOINT, PROYECT, OUTLOOK Duración en horas: 120 1. WORD 2003 OBJETIVOS: Con este curso se pretende que domine uno de los programas informáticos de tratamiento    

    
        Más detalles 
    




    
        OFFICE 2007 CONTENIDOS PROCESADOR DE TEXTOS, WORD
    

    
        
        OFFICE 2007 OBJETIVOS Conocer técnicas para manejar con la suficiente solvencia para realizar todo tipo de operaciones con estas aplicaciones (formateo, automatización de tareas en Word; trabajos con celdas,    

    
        Más detalles 
    




    
        Curso Superior de Informática (Windows 7 + Office 2007)
    

    
        
        Curso Superior de Informática (Windows 7 + Office 2007) - Conocer el entorno Windows 7 y aprender a utilizar las utilidades y herramientas más relevantes de dicho sistema operativo. - Aprender a trabajar    

    
        Más detalles 
    




    
        TÍTULO: MANUAL IMPRESCINDIBLE DE OFFICE 2010
    

    
        
        TÍTULO: MANUAL IMPRESCINDIBLE DE OFFICE 2010 Disponibilidad Introducción 15 Guía de uso del manual 16 Convenios utilizados en este libro 17 Qué es Microsoft Office y cuáles son sus componentes 18 Capitulo    

    
        Más detalles 
    




    
        Curso: PowerPoint 2010
    

    
        
        Curso: PowerPoint 2010 Código: 309 Familia Profesional: Informática y comunicaciones Acreditación: Formación reconocida a través de vías no formales Modalidad: On line Duración: 75 horas Objetivos: El    

    
        Más detalles 
    




    
        Operador Office 2013. Escuela de Informática. Primeros Pasos con Word 2013. Primeros Pasos con Power Point 2013. Primeros Pasos con Excel 2013
    

    
        
        Escuela de Informática Operador Office 2013 Objetivo Carrera planificada para usuarios que empiezan a conocer el mundo de la informática pero que simultáneamente quieren y buscan ser profesionales en el    

    
        Más detalles 
    




    
        Temario Office 2013: Access
    

    
        
        Windows 8. 1 Introducción a Windows 8 1.1 Introducción 1.2 Como seguir este manual 2 Instalando Windows 8 2.1 Introducción 2.2 Preparando el origen de instalación de Windows 8 2.3 El modo de instalación    

    
        Más detalles 
    




    
        Procesador de textos MS Word 97 (1 de 2) (aplicable a MS Word para Office XP)
    

    
        
        Introducción a la Informática - TEMA 5: Procesador de Texto 1 Procesador de textos MS Word 97 (1 de 2) (aplicable a MS Word para Office XP) Departament d Informàtica de Sistemes i Computadors 1 Contenido    

    
        Más detalles 
    




    
        DEPARTAMENTO: 09640 - Habilidades Básicas en Computación
    

    
        
        FACULTAD: Ingenierías DEPARTAMENTO: TIC MATERIA: 09640 - Habilidades Básicas en Computación PRERREQUISITOS Ninguno PROGRAMA: Todos los programas de pregrado PERIODO ACADÉMICO: 2015-01 INTENSIDAD HORARIA:    

    
        Más detalles 
    




    
        Planificación de cursos
    

    
        
        Planificación de cursos Información del Instructor Nombre del Curso: Office System 2007 Duración: 128 horas Nombre del Instructor: Nelly Patricia Acosta Vargas Teléfono: 2545326 E-mail del Instructor:    

    
        Más detalles 
    




    
        Duración en horas: 20 OBJETIVOS DEL CURSO
    

    
        
        Fecha de comienzo : Una vez confirmada la matrícula, ya puedes comenzar el curso Fecha de finalización : Depende de la duración del curso Precio : 60 EUR Duración en horas: 20 OBJETIVOS DEL CURSO Este    

    
        Más detalles 
    




    
        El curso esta orientado para toda persona que desee aprender todos las funcionalidades de esta herramienta de procesamiento de textos.
    

    
        
        Objetivos Familiarizarse con Word 2010; abrir, crear y cerrar documentos Utilizar las distintas visualizaciones de los documentos Crear y editar el texto; cortar, copiar, pegar, deshacer, etc. Utilizar    

    
        Más detalles 
    




    
        El curso esta orientado para toda persona que desee aprender todos las funciones de esta herramienta de procesamiento de textos.
    

    
        
        Objetivos Familiarizarse con Word 2007; abrir, crear y cerrar documentos Utilizar las distintas visualizaciones de los documentos Crear y editar el texto; cortar, copiar, pegar, deshacer, etc. Utilizar    

    
        Más detalles 
    




    
        Guía de inicio rápido
    

    
        
        Guía de inicio rápido Microsoft Word 2013 tiene un aspecto distinto al que tenía en versiones anteriores, así que creamos esta guía para que el proceso de aprendizaje sea más rápido. Barra de herramientas    

    
        Más detalles 
    




    
        POWERPOINT 2003. Objetivos Generales
    

    
        
        POWERPOINT 2003 Objetivos Generales -Aprender a utilizar el programa de creación de presentaciones electrónicas Microsoft PowerPoint 2003, explicando todo lo necesario para crear, modificar y exponer presentaciones    

    
        Más detalles 
    




    
        UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA ECOTEC FACULTAD DE SISTEMAS COMPUTACIONALES Y TELECOMUNICACIONES PROGRAMA ANALÍTICO
    

    
        
        UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA ECOTEC FACULTAD DE SISTEMAS COMPUTACIONALES Y TELECOMUNICACIONES MATERIA PROGRAMA ANALÍTICO INFORMATICA I CODIGO COM 101 CREDITOS 4 1. DESCRIPCIÓN COM 101 Informática I. Los estudiantes    

    
        Más detalles 
    




    
        Word. Qué es Office? Cuando se abre el programa, se muestra una pantalla como la siguiente. Manual Microsoft Office 2007 - MS Word
    

    
        
        Word Qué es Office? Microsoft Office (MSO) es una suite ofimática creada por la empresa Microsoft. Funciona oficialmente bajo los sistemas operativos Microsoft Windows y Apple Mac OS. Word Microsoft Word    

    
        Más detalles 
    




    
        100 EJERCICIOS DE MICROSOFT WORD
    

    
        
        100 EJERCICIOS DE MICROSOFT WORD 1. COMO SE ACTIVAN Y SE DESACTIVAN LAS BARRAS DE HERRAMIENTAS Clic derecho en la Barra de Menú Clic en el nombre de la barra que desee activar o desactivar. Clic en el    

    
        Más detalles 
    




    
        MICROSOFT OFFICE 2013: WORD, EXCEL, ACCESS, POWERPOINT, OUTLOOK
    

    
        
        MICROSOFT OFFICE 2013: WORD, EXCEL, ACCESS, POWERPOINT, OUTLOOK Duración en horas: 200 1. WORD 2013 OBJETIVOS: Los objetivos que se persiguen en el curso son el uso de la herramienta Word 2013 desde un    

    
        Más detalles 
    




    
        Curso Superior Microsoft Excel 2007
    

    
        
        Titulación certificada por EUROINNOVA BUSINESS SCHOOL Curso Superior Microsoft Excel 2007 Curso Superior Microsoft Excel 2007 Duración: 85 horas Precio: 150 * Modalidad: A distancia * Materiales didácticos,    

    
        Más detalles 
    




    
        Familia profesional del certificado al que se ajusta: Administración y Gestión.
    

    
        
        ENCUESTADOR Descripción del curso: Con la nueva legislación, para desarrollar la actividad profesional de ENCUESTADOR", ya sea en entidades públicas o privadas, será imprescindible tener el Certificado    

    
        Más detalles 
    




    
        MÓDULO 1: FrontPage 2003 Parte 1ª
    

    
        
        MÓDULO 1: FrontPage 2003 Parte 1ª TEMA 1. Introducción a la Web Internet y el World Wide Web Hipertexto HTML Servidores, Clientes y Redes Protocolos de Comunicación Direcciones, Dominios y Accesos TEMA    

    
        Más detalles 
    




    
        Índice general 1. Office. Fácil y rápido. Santiago Travería
    

    
        
        Índice general 1 Office 2013 Fácil y rápido Santiago Travería 2 Office 2013 Fácil y Rápido Office 2013 Fácil y rápido Santiago Travería De la edición: INFORBOOK'S, S.L. Se ha puesto el máximo interés en    

    
        Más detalles 
    




    
        Herramientas Tecnológicas de Productividad
    

    
        
        Herramientas Tecnológicas de Productividad 1 Sesión No. 4 Procesador de texto WORD WEB APP (Identificación de entorno, operaciones básicas, configuración y edición de texto) Contextualización Has visto    

    
        Más detalles 
    




    
        Operador Experto en Office 2013
    

    
        
        Escuela de Informática Operador Experto en Office 2013 Objetivo Carrera planificada para usuarios que empiezan a conocer el mundo de la informática pero que simultáneamente quieren y buscan ser profesionales    

    
        Más detalles 
    




    
        Curso de Microsoft Office 2013
    

    
        
        Curso de Microsoft Office 2013 Modalidad Online Duración 200 horas Objetivos En este curso el alumno adquirirá una amplia formación en Informática orientada a las tareas administrativas habituales de oficinas    

    
        Más detalles 
    




    
        GUÍA DOCENTE DE INFORMATICA APLICADA EL MARKETING. Curso 2013-2014
    

    
        
        GUÍA DOCENTE DE INFORMATICA APLICADA EL MARKETING Curso 2013-2014 1 TITULACIÓN: GRADO MARKETING GUÍA DE DOCENTE DE LA ASIGNATURA: INFORMATICA APLICADA EL MARKETING Coordinador: Manuel David Orden Erena.    

    
        Más detalles 
    




    
        UNIDAD I PROCESADOR DE TEXTOS
    

    
        
        UNIDAD I PROCESADOR DE TEXTOS 1. Entorno de Microsoft Word 2007 Lic. Silvia Mireya Hernández Hermosillo 1.1 INTRODUCCIÓN 1.1.1 Generalidades de Microsoft Word 2007 Microsoft Word 2007 es un procesador    

    
        Más detalles 
    




    
        CURSOS 2015 MHW-NB. Manejo de Herramientas de Word para un Nivel Básico.
    

    
        
        CURSOS 2015 MHW-NB Manejo de Herramientas de Word para un Nivel Básico. Como mujer y ser humano, mi mayor anhelo es que todas las personas, hombres y mujeres, jóvenes y adultos, tengan acceso a una educación    

    
        Más detalles 
    




    
        Formación a distancia de OPERADOR PROFESIONAL DE PC
    

    
        
        Instituto de Formación Profesional CBTech Estudie desde su hogar y obtenga un certificado universitario Formación a distancia de OPERADOR PROFESIONAL DE PC 1 Curso de Procesamiento de Textos con Microsoft    

    
        Más detalles 
    




    
        CURSO ON-LINE OFFICE 2007, WORD, EXCEL Y POWERPOINT.
    

    
        
        CURSO ON-LINE OFFICE 2007, WORD, EXCEL Y POWERPOINT. DESCRIPCIÓN Este es un curso ON-LINE paso a paso. El curso está dividido en 18 módulos (Módulo 5xxx). Es un curso oficial de Microsoft, cuando el alumno    

    
        Más detalles 
    




    
        INFORMATICA I. Informática Básica, Sistema Operativo (Windows) y Procesador de Textos (Word)
    

    
        
        INFORMATICA I Informática Básica, Sistema Operativo (Windows) y Procesador de Textos (Word) Curso : 1 Horas Semanales : 2 Horas Anuales : 72 Objetivos Generales Distinguir las partes, funcionamiento y    

    
        Más detalles 
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